CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

ESTADO DE MINAS GERAIS

“Compromisso, transparéncia e cidadania”

TERMO DE REFERENCIA (TR)
(CONTRATAGAO DIRETA DE SERVICOS)
Dispensa Eletrénica n2 03/2024
Processo Administrativo n° 09/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Dispensa de Licitacdo para a contratacdo de servicos de decoragao com arranjos de flores
naturais para a sessdo solene de posse da Legislatura 2025/2028, conforme condicGes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Sera selecionada a proposta de menor prego global.

Valor de Valor
Especificagdo CATSER cada. total do
arranjo .
RS item RS
Item 17.019

1 02 (dois) vasos com arranjos de flores estilo jardineira
para o plenario, medindo entre 0,80 cm (oitenta Decoracao -
centimetros) e 1m (um metro) de largura, entre 50 cm Eventos /
(cinquenta centimetros) e 60 cm (sessenta Solenidades
centimetros) de altura, composto por minimo de 60
(sessenta) unidades de flores nobres tipo callas,
narciso, jacinto, calandivia, horténcia, jasmin, rosa,
copo de leite, lirio, gérbera, lisianto, iris, tulipa,
estrelicia, anturio, astromélia, boca de ledo, gipsofila,
gladiolo, cravo e orquidea, mais complementos.

Item | 01 (um) vaso arredondado com arranjo de orquidea, 17.019

2 para a mesa do buffet, minimo de 30 cm (trinta
centimetros) de altura (incluida a altura do vaso), Decoracao -
composto pelo minimo de 10 unidades de flor Eventos /
orquidea, com floragao nova, flores de no minimo 3 Solenidades

cm de diametro, mais complementos com
acabamento artistico.

TOTALITENS 1 +2

R$

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. De acordo com o Regimento Interno da Camara Municipal de Pedro Leopoldo (Resolugdo
870/2022), no dia 12 de janeiro do primeiro ano de cada legislatura, a Camara reunir-se-a para
dar posse aos vereadores, ao Prefeito e ao Vice-Prefeito e para eleger e dar posse a sua Mesa

Diretora.
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2.2.
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A contratada sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagao
por valor (art. 75, Il, da Lei Federal 14.133/2021 - NLLC), na forma eletrénica. E a ndo elaboragdo
do Estudo Técnico Preliminar (ETP) esta fundamentada no art. 41, Il, da Resolu¢do 909/2024, da
Camara Municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1

A contratagdo dos servigos é imprescindivel para ornamentar o ambiente da sessdo solene de
posse.

4. EXECUGCAO DO OBJETO

Condig¢Oes de execugao

4.1.

4.2.

4.3.

A contratada deverd entregar os arranjos no local de realizacdo da secao solene, qual seja, a sede
do Laboratério Federal de Defesa Agropecuadria - LFDA Pedro Leopoldo (antigo LANAGRO) -
localizada na Avenida Rémulo Joviano, sem nimero, Municipio de Pedro Leopoldo/MG, no dia
01 de janeiro de 2025, até as 12 horas.

A entrega serd considerada finalizada apenas quando os arranjos estiverem colocados nos locais
adequados, apds arrumacao por funcionarios da contratada, e quando todo o material de sobra
for retirado dos arranjos e a drea circundante estiver livre de residuos de qualquer espécie
decorrentes da prestacao do servico.

As flores e os acabamentos dos arranjos deverao ser de primeira qualidade, frescos, sem defeitos
e de primeira utilizacdo (ndo podem ser, sob nenhuma hipdtese, decorrentes de
reaproveitamento).

5. GESTAO DO CONTRATO

5.1.

5.2.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
asnormas da Lein214.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

ApOds a assinatura do contrato ou apds a emissdo da Ordem de Servico, a Camara Municipal
poderd convocar o(s) representante(s) da empresa(s) contratada(s) para esclarecer sobre as
especificagdes do objeto.

Fiscalizacao

5.3.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

5.4.

5.5.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, se for
0 caso.

O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Pagina 2|5

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia Contratagao Direta de Servicos com mao de obra

Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestéao e Inovagao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

ESTADO DE MINAS GERAIS

“Compromisso, transparéncia e cidadania”

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO

6.1. Serdindicada a retencdo ou glosa no pagamento, caso se tenha verificado alguma irregularidade,
sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a(s) contratada(s):

6.1.1 ndo produziu os resultados acordados;

6.1.2 deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

6.1.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

6.2. O recebimento do objeto pelo(s) fiscal(s) sera realizado no ato da entrega, dando-se aceite das
pecas no recibo de entrega ou outro documento que faca as vezes, momento em que devendo
ser procedida a vistoria dos itens, bem como observadas as condicGes gerais, a qualidade e a
composicao das pecas.

6.3. Na hipotese de os arranjos ndo serem aprovados pelo(s) fiscal(s) por estarem em desacordo com
as especificacées da Ordem de Fornecimento, a contratada deverad substitui-lo ou fazer os reparos
e corregdes necessarias, as suas expensas, até as 13 horas do dia 01 de janeiro de 2025.

Liquidagao

6.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

6.5. Parafins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.1.4 a data da emissao;

6.1.5 os dados do contrato e do drgdo contratante;

6.1.6 ovalor a pagar; e

6.1.7 eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

6.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidacdo
da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regulariza¢ao da situagdo, sem 6nus a contratante.

Prazo de pagamento

6.7. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da finalizagdo
da liquidagao da despesa, conforme se¢do anterior.

6.8. No caso de atraso pela Camara, os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice 0,3% (trés décimos por cento) ao dia de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

6.9. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada.
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6.10.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

6.11.Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

6.12.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.13. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7. CRITERIOS DE SELECAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
7.1. No procedimento de dispensa de licitacdo sera selecionada a proposta de menor prego global.

7.2. Na proposta deverdo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, 6nus e tributos, frete ou
outras despesas incidentes sobre os servicos contratados.
Exigéncias de habilitagao

7.4. Nas contratagdes com valores inferiores a % (um quarto) do limite da Dispensa, é justificavel
deixar-se de exigir parcialmente, a documentacdo enumerada na NLLC (art. 70, lll). Conforme esse
preceito, exigir-se-a do licitante, para fins de habilitacdo, a comprovacgdo dos seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

7.5. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz.

7.10.Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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7.11.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
7.12.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

7.13.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.14.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.15.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n25.452, de 12 de maio de 1943;

7.16. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.17.Caso o fornecedor seja considerado isento de tributo Estadual e/ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva de sua sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagao Econémico-Financeira

7.18. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor da sede do licitante, caso se trate
de sociedade simples;

7.19.Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2
14.133/2021, art. 69, caput, inciso 11).

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total (valor global) da contratacdo é R$ 4.866,66 (quatro mil, oitocentos e
sessenta e seis reais e sessenta e seis centavos).

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢gdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento da Camara, a serem informados pelo departamento contabil.

Pedro Leopoldo, 14 de novembro de 2024.

Viviane Schaberle Toledo

EqPlan
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