CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REF~ERENCIA RETIFICADO
DISPENSA DE LICITACAO - SERVICOS DE BUFFET

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO/MG
(Processo Administrativo n°14/2024)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Prestacéo de servicos de Buffet para o diversos eventos realizados pela Camara Municipal
de Pedro Leopoldo, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cfes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
DO MEDIDA

EVENTO (Tabela
em anexo)

Cerimbnia de Unid
Posse de
1 Vereadores, 450 pessoas
Prefeito e Vice-
Prefeito

Especificagdo técnica do objeto:

SALGADOS SIMPLES

Sendo o minimo de 15 (quinze) salgados por pessoa, com no minimo 10 variedades de
salgados simples, tais como:

1. Quibes;
2. Coxinha de Frango;
3. Pastel de Carne;
4. Pastel e Queijo;

5. Empadinha;
ITlEM 6. Bolinha de Queijo e Presunto;
7. Pastel Portugués de Milho;
8. Croquete;
9. Esfirra;
10. Rissole.
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BEBIDAS
O quantitativo minimo de bebidas nédo alcodlicas é de 1 (um) litro por pessoa, distribuidos
entre as variedades abaixo discriminadas:

Agua mineral com Gas;

Agua mineral comum;

Suco de laranja e péssego (caixinha);

Refrigerantes Coca-Cola, Coca-Cola Zero e Guarana

Os bens objeto desta contratacdo sé@o caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de
27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratacéo € de 30 (trinta) dias contados do(a) assinatura, na forma do artigo 105 da
Lei n® 14.133, de 2021.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.0 A Fundamentacgédo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
“especificacdo Técnica do Objeto” deste Termo de Referéncia.

2.1 Até a data de redacdo deste ETP, n&o fora disponibilizado pela Administracdo o PCA - Plano de
Contratacdo Anual/2024

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.0. Nos critérios de sustentabilidade, devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis — GNCS.

4.1. Bens constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme
ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtenc&o de certificacdo do instituto nacional
de metrologia, normalizagdo e qualidade industrial - INMETRO como produtos sustentaveis ou
de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com
0 menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecdo durante o transporte e 0 armazenamento.

Indicacdo de marcas ou modelos

5.0 Na presente contratagcdo serd admitida a indicacdo de marcas conhecidas no mercado e que
atenda a boa qualidade, a caracteristica ou modelo, de acordo com art. 41, inciso |, letra d da
Lei 14.133/2021.
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Da exigéncia de amostra
5.1 N&o serdo exigidas amostras dos produtos, quando se tratar de bebidas e alimentos para as refeicdes.

Garantia da contratacéo

5.3.Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021.

EXECUGAO DO OBJETO

Condig8es de Entrega

5.4. A prestacao dos servicos sera realizada integralmente no dia 1° de janeiro de 2025, no horario
a ser agendado com o prestador. O evento sera realizado na sede do Laboratério Federal
de Desenvolvimento Agropecuério (LANAGRO).

5.6. A contratada devera se responsabilizar pelo transporte, montagem, operacgéo e pleno funcionamento,
mobiliario e servicos solicitados de acordo com a demanda de cada evento.

Garantia, manutenc¢ao e assisténcia técnica

6.0 Os produtos devem ser de qualidade, fornecidos j& prontos para consumo e frescos (produzidos
recentemente, no mesmo dia da entrega). Além disso, deverdo estar em embalagens apropriadas que os
protejam contra possiveis danos causados durante o transporte, mantenham a higiene e a conservacgao
necessaérias, respeitando as normas sanitarias, observando a Cartilha de Boas Préticas para Servi¢os de
Alimentagdo da ANVISA e os critérios de sustentabilidade.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.0. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas acordadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

7.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente.

7.2. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

Fiscalizacéo

7.3. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

8.0. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragéo.

8.1.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugédo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

8.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacfes para a
correcéo da execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao);
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8.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucédo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacédo tempestiva ou a prorrogacéo contratual.

Fiscalizagdo Técnica

9.0. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

9.1.Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

10.0. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢&o no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢gbes e das
prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

10.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

10.3.0 gestor do contrato acompanhard a manutencédo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

10.4. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

10.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢fes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

10.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informac8es sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragédo.

10.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac&o e gestdo nos termos do contrato.
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CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

11.0. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

11.1. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisdrio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

11.2. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo
do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

11.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacéo

12.0. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagéo.

12.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) adata da emissio;

b) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
c) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

12.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidac@o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacdo da
regularizac¢éo da situa¢éo, sem dnus ao contratante;

12.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.4. A Administracédo devera identificar possivel raz8o que impec¢a a participacdo em licitagdo, no
ambito do 6rgédo ou entidade, bem como, a proibicao de contratar com a Administragéo e o Poder
Pdblico.

12.5. Constatando-se situacdo de irregularidade do(a) contratado(a), sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do(a) contratante.
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12.6. Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do(a) contratado(a), bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

12.7. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao(a)
contratado(a) a ampla defesa.

12.8. Havendo a efetiva execuc¢éo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela resciséo do contrato, caso o(a) contratado(a) ndo regularize sua situacao.
Prazo de pagamento

13.0. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢éo anterior.

13.1. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao(a) contratado(a) serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice de 0,3% (trés décimos por cento) de corre¢cdo monetéaria ao dia.

Forma de pagamento

14.0. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

14.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

14.2. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

19.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos
na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

14.4. O(A) contratado(a) regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

15.0. N&o é aplicavel a antecipacao de pagamento para estes fins.

Cessao de crédito

15.1 N&o é aplicavel a antecipagdo de pagamento para estes fins.
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

15.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, na forma ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento pelo menor prego.

Forma de fornecimento

15.3. O fornecimento do objeto seré parcelado.
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Exigéncias de habilitacdo

15.4 Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
15.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

15.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

15.7. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

15.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

15.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

16.0. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

16.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniéo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

16.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

16.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

16.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.5. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira

17.0 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
no caso de sociedade simples;

17.1.Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);
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Qualificacdo Técnica
17.2. Alvara emitido pela Vigilancia Sanitaria Municipal da sede da Proponente.
17.3.Caso participem cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

17.4. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacgao de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2°
a6°dalein.5.764, de 1971;

17.5. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

17.6. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execucao
contratual;

17.7. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

17.8. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; e

17.9 Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar
o objeto da licitagéo.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

20.0. Foi observado pela servidora responsavel por este Termo de Referéncia, o valor constante do item 8.1
do ETP, para o custeio anual das despesas, porém o pregado ter4 como base a estimativa de precos
colhida pelo Setor de Compras da Camara Municipal, por meio de orgcamentos.

20.1. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal a serem informados pelo departamento
contabil.

Pedro Leopoldo, 19 de dezembro de 2024.

Eldir José Batista

Presidente
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