CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS
“Compromisso, transparéncia e cidadania”

AVISO EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N2 043/2023
CONVITE N2 001/2023

OBJETO: “Contratacdo de empresa especializada em execucdo de servicos de criacdo de pecas
publicitdrias, no formato fee mensal, em especial, dentre outros correlatos: elaboracdo dos
conceitos bdsicos de posicionamento social politico, implantagdo e gerenciamento de
estratégia, producdo de conteudo jornalistico, produgao de conteudo visual e layout gréfico
digital para posts, postagens dos contelddos nos canais incluindo as mencdes e hashtags
indicadas, acompanhamento de a¢des, avaliagdo de area de desempenho, monitoramento,
avaliagcdo de respostas dos comentarios inseridos tudo nas redes sociais oficiais do érgao
publico, implantacdo de assessoria de imprensa, para estabelecer uma politica de
relacionamento com as principais redagées da regido, bem como, doze visitas técnicas
mensais na unidade administrativa da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, para
levantamento das demandas e aplicagbes de acOes de comunicacdo”, conforme
especificagdes constantes do Edital e seus Anexos.

CREDENCIAMENTO E RECEBIMENTO DOS ENVELOPES COM AS PROPOSTAS: Até o dia 18 de
maio de 2023, as 9h.

INiCIO DA SESSAO PUBLICA E ABERTURA DOS ENVELOPES: dia 18 de maio de 2023, as 09h.

LOCAL: Plendrio da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, localizada na Rua Dr. Cristiano
Otoni, n2 555, entrada pela rampa, atras do prédio, Centro, Pedro Leopoldo/MG.

CONSULTAS AO EDITAL E DIVULGACAO DE INFORMAC@ES: no site
www.pedroleopoldo.mg.leg.br e/ou no hall de entrada da Camara Municipal.

ESCLARECIMENTOS: Os interessados poderao obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas
duvidas acerca do objeto deste instrumento convocatdrio ou interpretacdo de qualquer de
seus dispositivos, até o dia anterior ao da abertura dos envelopes, das 12 até 17 horas, com
os Servidores Ana Karla Albano dos Anjos Sena, Layanne Simodes Torres, Cleusa Batista
Barbosa, Céassio Augusto dos Reis e Viviane Schaberle Toledo ou através do e-mail
licitacao@pedroleopoldo.mg.leg.br.

IMPUGNACAO AO EDITAL: conforme §22, do art. 41, da Lei n2 8.666/93, decaira do direito de
impugnar os termos do edital de licitacdo perante a Administracao o licitante que ndo o fizer
até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes com as propostas, por escrito,
entregue pessoalmente no endereco acima, ou via e-mail licitacao@pedroleopoldo.mg.leg.br.

EMPRESA:
RECEBIDO POR:

DATA: / /2023
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
COMPROMISSO, TRANSPARENCIA E CIDADANIA

PROCESSO LICITATORIO N2 043/2023
CONVITE N2 001/2023

PREAMBULO

A Camara Municipal de Pedro Leopoldo/ MG, com endereco a Rua Dr. Cristiano Otoni, 555,
Centro, Pedro Leopoldo/ MG, CEP 33.250-006, inscrita no CNPJ sob o n220.131.090/0001-67,
por determinacdo de seu presidente, Vereador Eldir José Batista, torna publica a abertura do
Processo Licitatério n2 043/2023, na modalidade Convite n2 001/2023, do tipo menor pre¢o
global, regido pela Lei Federal n.2 n? 8.666/93, de 21/09/1993 e normas pertinentes ao
procedimento licitatdrio e ao objeto licitado, e condicdes fixadas neste edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1 O certame serd realizado em sessdo publica, com a presenca do(s) licitante(s).

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos pela Comissdo de Licitacdo da CAmara Municipal de Pedro
Leopoldo/MG e equipe de apoio, todos designados pelas Portaria Presidencial n2 002/2023.

1.3 O INICIO DA SESSAO PUBLICA DA CONVITE PARA A ABERTURA DOS DOIS ENVELOPES,
um contendo a DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO e o outro PROPOSTA COMERCIAL, ser3
as 09 horas, do dia 18/05/2023, no Plenario da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, no
endereco mencionado no predmbulo, considerada a tolerancia de 10 minutos de atraso.

1.4  As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame,
obrigam-se a acompanhar as publicacbes referentes ao processo no site
www.pedroleopoldo.mg.leg.br e as publicacdes no Didrio Oficial “Minas Gerais”, quando for
0 caso, com vista a possiveis alteragdes e avisos.

1.5 Os interessados poderdo obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas duvidas acerca
do objeto deste instrumento convocatdrio ou interpretagao de qualquer de seus dispositivos,
até o dia anterior ao da abertura dos envelopes, das 12 até 17 horas, com os Servidores Ana
Karla Albano dos Anjos Sena, Layanne Simd&es Torres, Cleusa Batista Barbosa, Cassio Augusto
dos Reis e Viviane Schaberle Toledo ou através do e-mail licitacao@pedroleopoldo.mg.leg.br.

1.6 Conforme §29, do art. 41, da Lein2 8.666/93, decaira do direito de impugnar os termos
do edital de licitacdo perante a Administracao o licitante que nao o fizer até o segundo dia util
gue anteceder a abertura dos envelopes com as propostas.

1.7 N3o serdo recebidas as impugnacdes interpostas fora dos respectivos prazos legais.

1.8 Caberd a Administracdo da Camara Municipal decidir sobre a peticdo a que se refere o
item 1.6 no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

1.9 Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a
realizacdo do certame.

1.10 AS PROPONENTES DEVERAO EXAMINAR CUIDADOSAMENTE AS ESPECIFICACOES DOS
OBJETOS, BEM COMO AS CONDICOES DA PRESTACAO DO OBJETO DESTE EDITAL, DANDO
ESPECIAL ATENGCAO PARA AS PENALIDADES ESTABELECIDAS PARA 0OS CASOS DE
DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS, FICANDO CIENTES DE QUE A CAMARA
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
COMPROMISSO, TRANSPARENCIA E CIDADANIA

MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO APLICARA AS SANGOES PREVISTAS, OBEDECIDO AO
DISPOSTO NO ART. 87, § 22, DA LEI N2 8.666/93 COM SUAS ALTERAGOES.

2. DO OBIJETO

2.1 Contratacdo de empresa especializada em execucdo de servicos de criagcdo de pecas
publicitdrias, no formato fee mensal, em especial, dentre outros correlatos: elaboracdao dos
conceitos bdsicos de posicionamento social politico, implantagdo e gerenciamento de
estratégia, producdo de conteudo jornalistico, producdo de conteuldo visual e layout grafico
digital para posts, postagens dos conteldos nos canais incluindo as mencdes e hashtags
indicadas, acompanhamento de agbes, avaliagdo de area de desempenho, monitoramento,
avaliacdo de respostas dos comentarios inseridos tudo nas redes sociais oficiais do orgao
publico, implantacdo de assessoria de imprensa, para estabelecer uma politica de
relacionamento com as principais reda¢bées da regido, bem como, doze visitas técnicas
mensais na unidade administrativa da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, para
levantamento das demandas e aplicacbes de ag¢des de comunicacdo”, conforme
especificagdes constantes do Edital e seus Anexos.

3. ESTIMATIVA DE CUSTO

3.1. Conforme exigéncia legal, o setor de compras realizou pesquisa de precos de mercado
e estimativa de custos junto a empresas fornecedoras, sendo apurada a seguinte média
aritmética de precos para verificagdo de disponibilidade orcamentéaria de RS 75.500,00
(setenta e cinco mil e quinhentos reais), referente a 08 (oito) meses no exercicio de 2.023.

3.2 A estimativa da média de preco poderd sofrer altera¢des, desde que comprovada
variacdo de precos de mercado ou divergéncia de cotagdes.

3.3 Os recursos necessarios a realizagao do objeto ora licitado correrao a conta da seguinte
dotacdo orgamentaria: 01030101.0103100012.225 — Relag¢des Publicas e Divulgagdes oficiais
- 3.3.90.3900000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — ficha 35.

4, DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Poderdo participar desta licitacdo todas as pessoas juridicas do ramo pertinente ao
objeto licitado que atendam as condig¢des exigidas neste edital.

4.2 N3ao poderdo participar fornecedores que estiverem sob faléncia, recuperacao judicial
ou extrajudicial, concurso de credores, dissolucdo, liquidacdo, sociedades estrangeiras que
ndo funcionem ou que ndo estejam autorizadas a operar no Pais, nem aqueles que tenham
sido declarados inidoneos ou que tenham sido suspensos do direito de licitar ou contratar
com a Administracdo Publica, bem como fornecedor da qual seja socio, dirigente ou
responsavel técnico, qualquer servidor publico pertencente a Camara Municipal de Pedro
Leopoldo.

5. DOS ENVELOPES

5.1. A documentacgao necessaria a habilitacdo, bem como as Propostas de Pregos deverao ser
apresentadas em envelopes distintos no local, dia e hora marcados, em envelope lacrado,
conforme abaixo:
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
COMPROMISSO, TRANSPARENCIA E CIDADANIA

I - Envelope contendo os Documentos de Habilitagao:

A

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO/MG
DEPARTAMENTO DE LICITAGAO

ENVELOPE N.21 — “DOCUMENTOS DE HABILITACAO”
REFERENTE: PROCESSO N°043/2023

CONVITE N2: 001/2023

NOME DA EMPRESA — ENDERECO COMPLETO - CNPJ

Il - Envelope contendo os documentos relativos a Proposta Comercial.
A

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO/MG

DEPARTAMENTO DE LICITACAO

ENVELOPE N. 2 2— “PROPOSTA COMERCIAL”

REFERENTE: PROCESSO N°043/2023

CONVITE N2: 001/2023

NOME DA EMPRESA — ENDERECO COMPLETO - CNPJ

6. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

O Envelope n2 01 — Documentos de Habilitacao — devera conter os seguintes documentos:

I- Regularidade Juridica:

Registro Comercial, no caso de empresa individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrados, em se
tratando de sociedades comerciais, € no caso de sociedade de ag¢des, acompanhadas de
documentos de eleicdo de seus administradores;

Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI, o Contrato Social ou Estatuto podera
ser substituido pelo Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual —

CCMEI;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdao para funcionamento expedido pelo
Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

Il- Regularidade Fiscal (art. 29 da Lei 8.666/93)

Comprovante de inscricdo no CNPJ;
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
COMPROMISSO, TRANSPARENCIA E CIDADANIA

Prova de regularidade com INSS (seguridade social), e tributos federais e divida ativa da unido
(certidao conjunto); através de certiddao expedida conjuntamente pela SRFB-Secretaria da
Receita Federal do Brasil e pela PGFN-Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, conforme
Portarias MF 358 e 443/2014;

Prova de regularidade com FGTS (fundo de garantia por tempo de servico);
Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual;
Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal da sede do licitante.

Nota: Sdo vdlidas para comprovacdo de regularidade as certiddes positivas com efeito de
negativas expedidas pelos respectivos drgaos.

Ill- Regularidade Trabalhista

a) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

IV- Regularidade Econdmico/Financeira

a) Certidao negativa de faléncia ou em Recuperacdo Judicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, emitida em data nao superior a 90 (noventa) dias da data da sessao
do pregado, se outro prazo nao constar no documento.

V- Regularidade Técnica

a) Alvara de localizagdo e funcionamento, em vigor na data de abertura do certame, expedido
por érgdao competente.

VI- Deverao ainda, as licitantes, apresentarem as seguintes declaracoes:

Declaracdo de inexisténcia ou superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo (art. 32, § 29,
Lei 8.666/93), conforme ANEXO VII.

Declaracao expressa de que concorda com todos os termos deste Edital, conforme ANEXO
VIII.

Declaracao de cumprimento do inciso XXXIll, do art. 72, da Constituicao Federal ANEXO IV

6.1- Os documentos acima mencionados poderao ser apresentados em original, por qualquer
processo de cépia autenticada por Cartério competente ou por servidor da Administracao, ou
publicacdo em 6rgdo da Imprensa Oficial.

6.2- Toda documentacdo solicitada devera ser compativel com o CNPJ/CPF apresentado, ndo
sendo permitido mesclagem de documentos.

6.3- Os participantes que ndo apresentarem a documentacdo exigida, apresentarem
incompleta ou incorreta, serdo inabilitadas, ndo se admitindo complementacdo posterior.

6.4- Apds a fase de habilitacdo ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.

7 - DA PROPOSTA DE PRECOS
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
COMPROMISSO, TRANSPARENCIA E CIDADANIA

7.1- A proposta de pregos devera ser elaborada em lingua portuguesa, digitada ou manuscrita
legivel, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, assinada na ultima folha e rubricada nas demais
pelo representante da licitante.

7.2- Os pregos devem ser cotados em moeda nacional, devendo incluirimpostos, taxas, seguro
e outros encargos que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

7.3- O prazo de validade da Proposta de Pregos ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua entrega.

7.4 - Nos casos em que o Municipio constate a existéncia de erros numéricos na proposta e/ou
nas planilhas apresentadas pela licitante, serdo procedidas as correcées necessarias, para
apuracao do preco total, obedecidas as seguintes disposicoes:

7.4.1 Havendo divergéncia entre o total registrado sob forma numérica e o valor
apresentado por extenso, prevalecera este ultimo.

7.4.2 Havendo divergéncia entre o valor da proposta e o valor registrado na planilha
de orcamento, prevalecerd este ultimo.

7.4.3 Havendo divergéncia entre o valor total e a somatdria dos valores parciais, o
Municipio procederd a correcao do valor total, mantidos os valores parciais.

7.4.4 Havendo divergéncia entre os prec¢os unitdrios e os valores parciais, o0 Municipio
procederd a correcdo dos valores parciais mantidos os precos unitarios.

7.4.5 Havendo divergéncia entre o prego unitario registrado na planilha de orcamento
e o0 preco obtido no demonstrativo da composicdo de custos para o mesmo servico, o
Municipio procederd a correcao do valor constante da planilha de orcamento, prevalecendo
o pre¢o demonstrado.

7.4.6 Havendo divergéncia entre o preco unitario de itens idénticos na planilha de
orcamento, procederd a corre¢do adotando-se o menor dos valores apresentados.

8- DO CRITERIO DE DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS:

8.1. Serdo desclassificadas aquelas propostas que ndo se referirem a integralidade dos itens
cotados.

8.2 Apresentarem precgos simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos
de mercado, superestimados ou manifestadamente inexequiveis, assim considerados nos
termos do disposto no §32 do art.44 e inciso | e Il do art. 43 da lei Federal n2 8.666/93.

8.3 Desatenderem as exigéncias do presente edital e seus anexos, por estarem omissas ou
apresentarem irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o julgamento;

8.4 A comprovacdo da exequibilidade da oferta devera fazer-se documentalmente, através
de planilhas de custos e demonstrativos que evidenciem que o valor ofertado é suficiente para
cobrir as despesas referidas no art. 48, inciso Il da Lei n® 8.666/93.

9 - CRITERIO DE JULGAMENTO E DA ADJUDICAGAO

9.1- No julgamento das Propostas de Precos sera levado em consideracdo o tipo de licitacdo
menor prec¢o, tendo como critério de julgamento o preco global.
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9.2- A critério da Administracdo, no caso de desclassificacdo de todas as propostas, poderdo
ser convocados os participantes para, no prazo de 08 (oito) dias Uteis, apresentarem novas
ofertas, em obediéncia ao disposto no paragrafo Unico do artigo 48 da Lei n2 8.666/93.

9.3- Serd considerada vencedora a licitante que apresentar a proposta de acordo com as
especificacdes deste Edital e seus anexos, e ofertar o MENOR PRECO GLOBAL.

9.4. — As ME e EPP deverdao apresentar toda a documentacao exigida para a habilitagao,
inclusive os documentos comprobatdrios da regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
estes apresentem alguma restricao.

9.4.1 — Havendo restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Publica, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certidao negativa.

9.4.2 — A prorrogagdo do prazo para a regularizagao fiscal e trabalhista dependera de
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido a Presidente da C.P.L.

9.4.3 — Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos cinco dias
Uteis inicialmente concedidos.

9.4.4 — A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicard
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢ées cabiveis.

9.5 — Todos os documentos deverdo ter vigéncia até o dia previsto para realizacdo do
procedimento licitatdrio; inexistindo esse prazo, reputar-se-do validos por 90 (noventa) dias,
contados de sua expedicao, ressalvadas as excecdes previstas no edital.

9.6 — Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste Edital, sera
inabilitado, e a Presidente da C.P.L examinara as ofertas subsequentes e procedera a
habilitacdo do licitante seguinte, na ordem de classificacdo, repetindo esse procedimento,
sucessivamente, se necessario, até apuracao de uma proposta que atenda ao Edital, para
declarar o licitante vencedor.

9.7- Nao sera levada em consideragao para efeito de julgamento, a proposta que contenha
vantagem nao prevista no edital.

9.8- A Comissao Permanente de Licitacdao apds proceder ao Julgamento da presente licitacao,
submeterd o seu resultado a deliberacdo do Presidente, com vistas a homologacdo e
adjudicacdo do objeto da licitacdo, observados os respectivos prazos recursais.

9.9- Consoante disposicdo da Lei n2 8.666/93, a Administracdo, caso tenha conhecimento
posterior ao julgamento da licitacdo sobre atos ou fatos que desabonem a idoneidade
financeira, técnica ou administrativa da adjudicataria, mediante despacho fundamentado,
poderd desclassificar a licitante vencedora da presente licitagdo, mesmo ja tendo ocorrido a
assinatura do “Termo de Contrato”, ou a entrega da “Nota de Empenho”, sem que caiba a
mesma o direito a indenizacdo ou ressarcimento, e sem prejuizo de aplicacdo das sancbes
cabiveis, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
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9.10- A decisdo da Comissdao somente sera considerada definitiva, apdés homologacao
realizada pelo Presidente da Camara, e as intimagdes dos respectivos atos serem procedidos
nos termos do § 42 do art. 109 da Lei n? 8.666/93.

10- DO CONTRATO

10.1- A Comissdao Permanente de Licitacdo, convocara o licitante vencedor para assinar o
“Termo de Contrato”, no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar do recebimento de
convocacao, sob pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas
no artigo 81 da Lei n2: 8.666/93.

10.2. — A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o “Termo de Contrato”, conforme
estabelecido no subitem anterior, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-se as penalidades a que se refere a Lei n2 8.666/93.

10.3- E facultado a Administracdo, quando o convocado n3o assinar o “Termo de Contrato”
no prazo e condi¢cdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, obedecendo a
ordem de classificacdo estabelecida pela Comissao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condicGes propostas pelo primeiro colocado, ou revogar a licitacdo consoante prevé a Lei n2
8.666/93.

10.4- O prazo de convocacdo para assinatura do Contrato podera ser prorrogado, uma vez,
por igual periodo, quando solicitado pela licitante durante o seu transcurso e desde que seja
apresentado motivo devidamente justificado e aceito pela Administragao.

10.5- Consideram-se como parte integrante do Contrato, os termos da Proposta vencedora e
seus anexos, bem como os demais elementos concernentes a licitacdo que servirem de base
ao processo licitatorio.

10.6. Cabera a Contratante providenciar a publicacdo do extrato do contrato até o 52 (quinto)
dia util do més seguinte ao de sua assinatura, consoante estabelece a Lei n® 8.666/93.

11 - DA ANULACAO E REVOGACAO

11.1- Por razdes de interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, a Administracdo podera
revogar a presente licitacdo, devendo anuld-la por ilegalidade de oficio ou por provocacao de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

11.2- A nulidade do procedimento licitatério induz a do contrato e ndo gera obrigacdo de
indenizar, ressalvado o disposto no paragrafo unico do artigo 59 da Lei n2: 8.666/93.

11.3- No caso de desfazimento do processo licitatério, é assegurado o direito ao contraditdrio
e a ampla defesa;

12 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1- Dos atos praticados pela Administracao caberao os seguintes recursos, dentro do prazo
de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo do ato ou da lavratura da Ata, nos casos de:

12.1.1 habilitacdo ou inabilitacdo do licitante;
12.1.2 julgamento das propostas;

12.1.3 anulagdo ou revogacao da licitacao;
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12.1.4 rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, a que se refere o art. 79, inciso
I, da Lei n2 8.666/93;

12.2 aplicacdo das penas de adverténcia, suspensao temporaria ou de multa.

12.3 Representacdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, da intimacdo da decisdo relacionada
com o objeto da licitacdo ou do contrato, de que nao caiba recurso hierarquico. Pedido de
reconsideragdo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, na hipdtese do pardgrafo 32 do art. 87 da Lei
n2 8.666/93.

12.4 A intimagdo dos atos referidos no subitem 13.1, alineas “a”, “b”, “c” e “d”, excluidos os
relativos a adverténcia e multa de mora, e no subitem 13.3 sera feita mediante publicagdao no
guadro de avisos da Camara Municipal, salvo para os casos previstos nas alineas “a” e “b”, se
presentes os prepostos dos licitantes no ato em que foi adotada a decisdao, quando podera ser
feita por comunicacdo direta aos interessados e consignada em Ata.

12.5 O recurso previsto nas alineas “a” e “b” do subitem 13.1, tera efeito suspensivo, podendo
a autoridade competente, motivadamente e presentes razées de interesse publico, atribuir
eficacia suspensiva aos demais recursos.

12.6 Interposto o recurso serd comunicado aos demais licitantes que poderao impugna-lo no
prazo de 05 (cinco) dias uteis.

12.7 Os recursos deverdo ser manifestados por escrito, dirigidos a Comissdao Permanente de
Licitacdo, a qual poderd reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informados, a autoridade superior, devendo, neste
caso, a decisao ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
de recurso, sob pena de responsabilidade.

12.8 Decaira do direito de impugnar perante a Administracdo, os termos desta licitacao,
aquele que aceitando-o sem objecdo, venha apontar, depois do julgamento, falhas ou
irregularidades que o viciariam, hipdtese em que tal comunicag¢do nao tera efeito de recurso.

13 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1- Em caso de descumprimento das obriga¢des contraidas neste instrumento, a
adjudicataria/contratada ficara sujeita as penalidades previstas na Lei Federal n? 8.666/93,
arts. 81 e 86 a 88.

13.2- Pela inexecucdo total ou parcial do contrato celebrado com o Municipio, serdo aplicadas
as sancoes previstas no art. 87 da Lei Federal n2 8.666/93.

13.2.1- Adverténcia escrita — comunicacdo formal de desacordo quanto a conduta do
fornecedor sobre o descumprimento de contratos e outras obriga¢cdes assumidas, e a
determinacdo da adogdo das necessdarias medidas de correcdo;

13.2.2- Multa, nas seguintes condicdes:

a)0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 300 (trigésimo) dia de atraso, sobre o
valor do fornecimento ou servico ndo realizado, ou sobre a etapa do cronograma fisico de
obras ndo cumprida;

b)10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de
recusa do adjudicatario em efetuar o reforco da garantia;
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c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento, servico ou obra ndo realizada
no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos
ocultos que o tornem impréprio ao uso a que é destinado, ou diminuam- Ihe o valor ou, ainda,
fora das especificacdes contratadas;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:
inobservancia do nivel de qualidade dos fornecimentos;
transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

subcontratacdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autoriza¢ao formal da Contratante;

SNEENEE NN

descumprimento de clausula contratual.

13.2.3- Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracao Publica;

13.2.4- Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo do fornecedor perante a prdépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo Publica
Municipal pelos prejuizos resultantes de a¢gdao ou omissdo do mesmo.

13.3 Constatada a ocorréncia do descumprimento total ou parcial do contrato, que aponte a
possibilidade de aplicagcdo das san¢Ges descritas nos itens 13.2.1 a 13.2.4, o servidor publico
responsavel pelo atestado de prestacdo de servicos de recebimento parcial ou total da obra
emitird parecer técnico fundamentado e o encaminhara a Diretoria Geral.

13.4 As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas apds regular procedimento
administrativo, de oficio ou por provocacao da Diretoria Geral, pela autoridade superior.

13.5 As sancgbes previstas nos itens 13.2.1, 13.2.3 e 13.2.4, poderdao ser aplicadas
cumulativamente assegurado o direito de defesa prévia do interessado no prazo de 05 (cinco)
dias uteis.

13.6 A aplicacdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade, é de competéncia exclusiva da
autoridade superior ou, nos termos de lei, de autoridade a ele equivalente, da qual cabe
pedido de reconsideragdo, nos termos inciso Il do art. 109, da Lei Federal n2 8.666/93.

13.7 O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia prépria ao Municipio de
Santana do Riacho, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicacdo
ou podera ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo Municipio, quando for o
caso.

14 - DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

14.1- Qualquer cidaddo podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério do presente Edital, protocolizando o pedido até 02 (dois) dias Uteis antes da data
fixada para o recebimento das propostas, no endereco discriminado no predmbulo deste
Edital, cabendo ao Municipio decidir sobre a peticdo no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

14.1.1- Caso seja acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova
data para a realiza¢do do certame.
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14.2- Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que ndao
apontar as falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo dia util
gue anteceder a data de realizacdo da licitacdo. Sendo intempestiva, a comunicacdo do
suposto vicio ndo suspenderd o curso do certame.

15 DISPOSICOES GERAIS

15.1 Integram este edital os seguintes anexos:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Modelo proposta;

Anexo lll — Modelo Credenciamento;

Anexo IV - Modelo de declaracdo referente a trabalhadores menores;
Anexo V - Modelo de Declaracdo de Idoneidade;

Anexo VI - Modelo de Declara¢ao de Condi¢gao de ME ou EPP;
Anexo VIl — Declaracdo de Fato Superveniente;

Anexo VIl - Declaracdo de que conhece os termos do Edital;
Anexo IX - Minuta do contrato;

15.2 O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacgdes nele contidas implicara na imediata
desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢bes
administrativas, civis e penais cabiveis.

15.3 Uma vez incluido no Processo Licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se
original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.

15.4 Na analise da documentacdo e no julgamento das Propostas Comerciais, a Presidente da
Comissdo e seus membros poderdao, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de
6rgaos ou de profissionais especializados.

15.5 Toda a documentacgdo apresentada neste Edital e seus anexos sdo complementares entre
si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro
serd considerado especificado e viélido.

15.6 A Comissdao de Licitacdao, no interesse da Administracdo, poderdao adotar medidas
saneadoras, durante o certame, e relevar omissdes e erros formais, observadas na
documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e nao
comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promocdao de diligéncias junto aos
licitantes, destinadas a esclarecer a instrucdo do processo, conforme disposto no § 32, do art.
43 da Lei Federal n2 8.666/93.

15.7 Se houver solicitacdo de documentos, estes deverdo ser apresentados em original ou em
copia autenticada por cartdrio, sendo possivel, ainda, a autenticacdo dos mesmos pela
Comissao de Licitacao.
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15.8 Para atender a seus interesses, a Camara Municipal podera alterar quantitativos, sem
que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados, obedecidos os limites
estabelecidos no § 12 do art. 65, da Lei Federal n2 8.666/93.

15.9 As decisdes do Presidente da Camara Municipal, bem como da Comissdo de Licitacao
serdo publicadas no site www.pedroleopoldo.mg.leg.br, quando for o caso, podendo ser
aplicado o disposto no § 12, do art. 109 da Lei Federal n? 8.666/93.

15.10 A participagdo do licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos termos
e condigOes inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a
matéria.

15.11 A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacao, podendo a Camara
Municipal revoga-la, no todo ou em parte, por razoes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente comprovado ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao,
mediante ato escrito e fundamentado e disponibilizado a todos os licitantes.

15.12 Fica eleito o foro da comarca de Pedro Leopoldo/MG, com exclusdo de qualquer outro,
para a propositura de qualquer acdo referente a presente licitacdo e/ou contrato dela
decorrente.

15.13 Ficam a disposi¢ao dos interessados na Camara Municipal de Pedro Leopoldo, nos dias
Uteis, das 12 as 17 horas, todos os elementos que compdem o presente Processo
Administrativo de Compra/Servico para andlise de seus aspectos formais e legais, mediante
solicitacdo escrita e dirigida a Comissao de Licitacdo da Camara Municipal de Pedro Leopoldo,
conforme determina o artigo 63 da Lei n2 8.666/93.

Pedro Leopoldo, 08 de maio de 2023.

Ana Karla Albano dos Anjos Sena

Presidente
Layanne Simdes Torres Cleusa Batista Barbosa
Membro Membro
Céssio Augusto dos Reis Viviane Schaberle Toledo
Membro Membro
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PROCESSO LICITATORIO N2 043/2023
CONVITE N2 001/2023

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em execu¢ao de servicos de criacdo de pegas
publicitdrias, no formato fee mensal, em especial, dentre outros correlatos: elaboracdo dos
conceitos basicos de posicionamento social politico, implantacdo e gerenciamento de
estratégia, producdo de conteudo jornalistico, producdo de conteudo visual e layout grafico
digital para posts, postagens dos conteudos nos canais incluindo as mencdes e hashtags
indicadas, acompanhamento de acdes, avaliacdo de drea de desempenho, monitoramento,
avaliacdo de respostas dos comentarios inseridos tudo nas redes sociais oficiais do drgao
publico, implantacdo de assessoria de imprensa, para estabelecer uma politica de
relacionamento com as principais redacdes da regido, bem como, doze visitas técnicas mensais
na unidade administrativa da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, para levantamento das
demandas e aplicacdes de a¢des de comunicacdo”, conforme especificacbes constantes do
Edital e seus Anexos.

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo se justifica tendo em vista a necessidade da Administragao
Legislativa em dispor de uma empresa especializada, que possua uma equipe capacitada para,
utilizando-se da criatividade e das melhores técnicas da publicidade e propaganda, elaborar e
formatar anuncios institucionais capazes de atingir a maior parte da popula¢ao, buscando
aprofundar o conhecimento dos usuarios sobre a dinamica do servi¢o publico e demonstrar a
transparéncia das acdes da Administracdo e o desenvolvimento das campanhas institucionais,
educativas e de utilidade publica.

2.2. Para que alguns esforcos envidados pela Administracdo atinjam seus objetivos, é
necessaria uma boa divulgacdo de algumas ag¢des promovidas pela Camara Municipal, para
gue a populacao se torne cada vez mais participativa e colabore com o desenvolvimento do
municipio, tomando certas medidas e atitudes para prevencdo de epidemias e erradicacdo de
doencas, prestigiando as acdes do municipio, etc.

3. DA FORMA DE EXECUCAO

3.1. Sempre que solicitado, os profissionais da empresa contratada deverdao comparecer no
Setor de Assessoria de Imprensa da Camara Municipal para participar de reunides de trabalho
com a equipe de comunicacao da Camara Municipal ou com a presidéncia, permanecendo a
disposicdo quantas horas forem necessarias e deslocando-se com veiculo préprio até outros
setores da municipalidade sempre que necessario.
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3.2. Os técnicos da contratada deverdo comparecer na Camara Municipal sempre que
convocado pela presidéncia, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds a convocacao.

3.3. Para cada campanha a ser produzida ou servico a ser executado sera elaborado um Briefing
pela Camara Municipal, o qual contera as orienta¢des necessarias para execucao dos servicos
e 0s prazos para inicio e término de cada servigo ou campanha.

3.4. Os Briefings emitidos pela Camara Municipal deverdo ser rigorosamente seguidos pela
contratada na execugdo de todas as fases dos trabalhos, inclusive quanto aos prazos
estabelecidos pelos mesmos.

3.5. Quaisquer servicos somente poderdo ser iniciados pela contratada apds a aprovacao da
equipe de comunicacao da Camara Municipal.

3.6. As campanhas a serem desenvolvidas deverdo levar em conta que o publico-alvo é toda a
populacdo de Pedro Leopoldo, sem distincdes de regido, classe, credo religioso, etnia,
identidade cultural ou qualquer outro fator segregador. As diferencas poderdo ser levadas em
conta apenas para fins de pesquisas estatisticas e para promog¢do de campanhas especificas
em que se fizer necessdrio intensificar a comunicacdo para determinados segmentos da
populacao.

3.7. Devera ser levado em conta um aumento no foco do publico-alvo para além do municipio,
nos casos de campanhas que visem uma divulgacdo mais abrangente, como por exemplo, as
relacionadas ao turismo ou visando ressaltar as qualidades do municipio na regido para atrair
investimentos.

3.8. Serd de responsabilidade da contratada realizar todas as pesquisas e levantamentos que
se fizerem necessdrios e entrar em contato com profissionais, instituicdes e veiculos de
comunicac¢ao que forem necessarios para o desenvolvimento e execucao dos servicos.

3.9. A contratada devera encaminhar as pecas publicitarias a equipe de comunicacao da
Camara Municipal impressas ou em formato digital.

3.10. Serdo de responsabilidade da Camara Municipal

a) Executar, através da equipe de comunicacdo, o acompanhamento dos servicos e das
campanhas;

b) Fornecer todas as informacdOes pertinentes e dados institucionais em tempo habil, que
forem necessdrios para subsidio dos servicos a serem executados pela contratada;

c) Emitir os respectivos Briefings para cada campanha ou servico.

3.11. Mensalmente, juntamente com a nota fiscal, deverd ser encaminhado um relatério
detalhado contendo todos os itens produzidos e demais servicos executados no referido més.

4. DOS DIREITOS AUTORAIS E DA CONFIDENCIALIDADE

4.1. Todos os direitos autorais patrimoniais referentes as pecas publicitarias, anuncios e
demais servicos desenvolvidos pela contratada pertencerdao a Cdmara Municipal e poderdo ser
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veiculados quantas vezes lhe convir, sem necessitar de prévia autorizacdo da contratada ou
dos autores.

4.2. A contratada compromete-se a ndo revelar ou divulgar a terceiros, por quaisquer meios,
informacgdes obtidas em decorréncia da realizacdo dos servicos contratados, sem prévia e
expressa autorizagdo da Camara Municipal.

5. DA CONTRATAGAO

5.1. O contrato tera vigéncia até 31 de dezembro de 2023, prorrogdvel na forma do art. 57, §
12 da Lei Federal n.2 8.666/93.

6 - METODOLOGIA

6.1 Menor preco global

7. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:
7.1 60 (sessenta) dias.

8. PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera efetuado, por meio de ordem bancdria emitida por processamento
eletronico, a crédito do beneficidrio, no prazo de 05 (cinco Uteis) dias apds o fechamento do
més de referéncia, acompanhado dos documentos fiscais.

9. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO:

9.1 A fiscalizacdo da execucdo do contrato serd exercida por agente da CONTRATANTE,
devidamente designado para tanto, ao qual competira zelar pela perfeita execugao do objeto,
em conformidade com o previsto no Anexo | do Edital, na proposta da CONTRATADA e neste
instrumento.

- Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢ao ou desconformidade na execug¢ao do
contrato, o agente fiscalizador dard ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adocdo das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

- A fiscalizagdao de que trata esta clausula ndao exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecucdoes ou desconformidades havidas na
execucdo do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de
vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

- O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificacdes contidas neste Termo de Referéncia
e da proposta da CONTRATADA.

- Fica designado o Diretor geral para a fiscalizacdo deste Instrumento, devendo este:
Anotar todas as ocorréncias identificadas na execucdo do objeto em registro préprio;

Acompanhar a correta execucdo fisica e financeira do contrato, incluindo controle de
empenho, faturamento e saldo contratual;

Rua Dr. Cristiano Otoni, 555 — Centro — Pedro Leopoldo — CEP 33250-006 — Fone: 31 3665-3200
E-mail: camarapl@pedroleopoldo.mg.leg.br — Home Page: www.pedroleopoldo.mg.leg.br

15


http://www.pedroleopoldo.mg.leg.br/

ESTADO DE MINAS GERAIS

COMPROMISSO, TRANSPARENCIA E CIDADANIA

Observar se o objeto apresentado atende as especificacdes contidas no ato convocatoério, na
proposta da CONTRATADA e no instrumento contratual, rejeitando as inconformidades
identificadas;

Acionar a CONTRATADA, por escrito, em caso de inexecug¢do ou execucdo irregular do objeto
contratado, determinando a adogdo das providéncias necessarias a regularizagao das falhas,
na forma e prazo contidos no instrumento contratual;

Estar ciente de que a fiscalizagdo nao exclui e nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
por quaisquer irregularidades, inexecu¢bes ou desconformidades havidas na execug¢do do
objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitério, como tal definido pela lei civil;

Reportar as intercorréncias a autoridade competente, quando necessario.

10. OBRIGAGOES DAS PARTES

I - Contratada

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante;
Fornecer toda documentacao fiscal do objeto executado;

Responsabilizar-se por todos os 6nus relativos a execugao do objeto;

Cumprir, durante toda a execuc¢do do contrato, as obrigacdes assumidas, mantendo todas as
condicdes de habilitacao e qualificacdo exigidas para se contratar com a Administracao Publica;

Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados, contratados ou prepostos,
envolvidos na execuc¢ao do contrato;

Aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, os acréscimos e supressdes, nos termos da Lei
Federal n2 8.666/93;

Responsabilizar-se, com foros de exclusividade, pela observancia a todas as normas estatuidas
pela legislacdo trabalhista, social e previdenciaria, tanto no que se refere a seus empregados,
como a contratados e prepostos, responsabilizando-se, ainda, por toda e qualquer autuacao e
condenagado oriunda da eventual inobservancia das citadas normas, ai incluidos acidentes de
trabalho, ainda que ocorridos nas dependéncias da CONTRATANTE.

g.1). Caso este seja chamado a juizo e condenado pela eventual inobservancia das normas em
referéncia, a CONTRATADA obriga-se a ressarci-lo do respectivo desembolso, ressarcimento
este que abrangera despesas processuais e honorarios de advogado arbitrados na referida
condenacao;

Garantir a qualidade do objeto executado;

Exercer a fiscalizacdo necessaria ao perfeito cumprimento do contrato, independentemente
da fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE;
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Executar o objeto avencado mesmo em caso de greve de seus funcionarios;

A CONTRATADA ndo poderd justificar o descumprimento de qualquer obrigacdo por
inadequacdo de seu planejamento ou por falta de recursos;

Il - Contratante:

Comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade,
imprecisao ou inconformidade verificada na execu¢do do contrato, assinando-lhe prazo para
regularizagdo, sob pena de aplicagdo das sangdes legais e contratualmente previstas;

Efetuar o pagamento no devido prazo fixado no contrato;
Promover o recebimento provisério e o definitivo nos prazos fixados;

Fiscalizar e avaliar a execu¢ao do contrato, por meio de agente previamente designado,
podendo, para tanto, vistoriar, solicitar a emissdo de relatdrios gerenciais e auditar os
relatérios de prestacao do servico elaborados pela CONTRATADA;

Proporcionar a CONTRATADA o acesso as informacBes e documentos necessarios ao
cumprimento do objeto, bem como aos locais onde o objeto sera executado ou entregue;

11. SANCOES

Os fornecedores que descumprirem total ou parcialmente os contratos celebrados com a
Administracdo Publica Estadual estardo sujeitos as sancOes previstas no art. 87 da Lei Federal
n? 8.666, de 1993, mediante competente processo administrativo, respeitando-se o
contraditdrio e a ampla defesa, observado o disposto no Decreto n? 45.902, de 27/01/2012:

- Adverténcia escrita - comunicacdao formal de desacordo quanto a conduta do fornecedor
sobre o descumprimento de contratos e outras obriga¢Ges assumidas, e a determinagdo da
adocao das necessarias medidas de correcao;

- Multa - devera observar os seguintes limites maximos:
Trés décimos por cento por dia, até o trigésimo dia de atraso;

Vinte por cento sobre o valor do fornecimento, servico ou obra ndo realizada ou entrega de
objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne improéprio ao uso a que é destinado, ou
diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagdes contratadas;

Il - suspensdo temporaria do direito de licitar e de contratar com a Administracdo Publica
Estadual, nos termos do Decreto n? 45.902, de 27/01/2012;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo do fornecedor perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo Publica pelos prejuizos
resultantes de sua acdo ou omissdo, obedecido o disposto no inciso Il do art. 54 do Decreto n?
45.902, de 27/01/2012;
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§ 12 Em caso de atraso injustificado na execucdo do objeto, podera a Administracdo Publica
aplicar multa de até trés décimos por cento por dia, até o trigésimo dia de atraso, ou de até
vinte por cento, em caso de atraso superior a trinta dias, sobre o valor do fornecimento ou
servigo ndo realizado, ou sobre a etapa do cronograma fisico de obras ndao cumprida, conforme
previsdo constante do art. 86 da Lei Federal n2 8.666, de 1993.

§ 22 A aplicagcdo de multa, seja moratdria ou compensatoria, fica condicionada aos termos e
percentuais previstos neste instrumento, conforme art. 86 e inciso Il do art. 87 da Lei Federal
n? 8.666, de 1993.

§ 32 O valor da multa aplicada, nés temos do inciso Il, poderd ser descontado do valor da
garantia prestada, se exigida, previstano § 12 do art. 56 da Lei Federal n2 8.666, de 1993, retido
dos pagamentos devidos pela Administracao Publica Estadual ou cobrado judicialmente.

§ 42 As sangdes previstas nos incisos |, lll e IV poderado ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo
de cinco dias uteis.
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PROCESSO LICITATORIO N2 043/2023
CONVITE N2 001/2023

ANEXO Il - MODELO PROPOSTA COMERCIAL

(Modelo que pode ser preenchido pela Proponente como sua proposta conforme estipulado
no item 8 do edital e suas especificacdes)

Razdo social:

Endereco: e-mail:

CNPJ/MF: Telefone/Fax:
Banco: Conta Corrente:
Agéncia: Cidade:

Nome representante legal:

RG: CPF:

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em execucdo de servicos de criacdo de pecas
publicitarias, no formato fee mensal, em especial, dentre outros correlatos: elaboracao dos
conceitos basicos de posicionamento social politico, implantacdo e gerenciamento de
estratégia, producdo de conteuldo jornalistico, producdo de conteudo visual e layout gréafico
digital para posts, postagens dos conteudos nos canais incluindo as meng¢des e hashtags
indicadas, acompanhamento de acdes, avaliacdo de drea de desempenho, monitoramento,
avaliacdo de respostas dos comentarios inseridos tudo nas redes sociais oficiais do orgdo
publico, implantacdo de assessoria de imprensa, para estabelecer uma politica de
relacionamento com as principais redacdes da regidao, bem como, doze visitas técnicas mensais
na unidade administrativa da Cadmara Municipal de Pedro Leopoldo, para levantamento das
demandas e aplicacdes de a¢des de comunicacdo”, conforme especificagdes constantes do
Edital e seus Anexos.

X E
DESCRICAO PR C(,)
ITEM QTD UNID UNITARIO
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01 08 MESES Contratagdo de empresa para execugao de servigos de
(oito) criacdo de pecas publicitarias, no formato fee mensal,
em especial, dentre outros correlatos:

- Elaboragdo dos conceitos basicos de posicionamento
social politico, implantagdo e gerenciamento de
estratégia de redes sociais para os canais de Rede Social
oficial do drgdo publico, Produgdo de conteudo
jornalistico para publicagdes nos canais de site e rede
social oficial, producdo de conteddo visual e layout
grafico digital para posts nos canais de redes sociais
oficiais, postagem dos contetdos nos canais incluindo as
men¢des e hashtags indicadas, acompanhamento de
acoes, Avaliagdo diaria de desempenho,
monitoramento, avalia¢do e respostas dos comentarios
inseridos nos canais das redes sociais oficiais,
implantacdo de assessoria de imprensa, para
estabelecer uma politica de relacionamento com as
principais redacdes da regido, bem como doze visitas
técnicas mensais na unidade administrativa da Camara
Municipal para levantamento de demandas e aplicagdo
de agbes de comunicagao.

VALOR GLOBAL RS

Valor total da proposta expresso em algarismos e por extenso: no pre¢o proposto, que
constituird a Unica e completa remuneracdo, deverdo ser computados o lucro e todos os
custos, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigacdes tributarias, trabalhistas e
previdenciarias, bem como quaisquer outras obrigacdes inerentes ao fornecimento do objeto,
ndo sendo admitidos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

VALIDADE DA PROPOSTA: Nao inferior a 60 (sessenta) dias contados da data- limite prevista
para entrega da proposta, conforme art. 64, § 32 da Lei n® 8.666/93.

PRAZO PARA INICIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS: Imediato apds a assinatura do
contrato.

Obs.: O preenchimento do presente anexo acarretara a conformidade da proposta da
LICITANTE com todas as caracteristicas do objeto e exigéncias constantes no edital.

, de de 2023.
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PROCESSO LICITATORIO N2 043/2023
CONVITE N2 001/2023

ANEXO Il

MODELO DE CREDENCIAMENTO
A empresa , com sede na ,
C.N.P.J. sob n@ , representada pelo Sr. ,
CREDENCIA o Sr. ,
(CARGO), portador do R.G. ne9. e CPF. no

, para representa-la perante a Camara Municipal de Pedro
Leopoldo em licitagdo na modalidade CONVITE n? 001/2023, podendo formular lances,
negociar pregos e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de
recursos em todas as fases licitatorias.

NOME:

R.G.:

CARGO:
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PROCESSO LICITATORIO N2 043/2023
CONVITE N2 001/2023

ANEXO IV

DECLARAGCAO DE QUE CUMPRE O DISPOSTO NO INCISO XXXIIl, DO ART. 72 DA
CONSTITUICAO DA REPUBLICA

Declaro que a empresa inscrita no
CNPJ n¢ , por intermédio de seu
representante legal Sr.(a) portador(a)
da Carteira de Identidade ne CPF ne

DECLARA, para fins do disposto no inciso V, do art. 27, da Lei
8.666/93, acrescido pela Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos.

( ) Emprega menor a partir de 14 (catorze) anos, na condi¢ao de aprendiz.*

, de de 2023.

Representante Legal

*QObservacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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PROCESSO LICITATORIO N2 043/2023
CONVITE N2 001/2023

ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE

N

A

Equipe do Pregao da Camara Municipal de Pedro Leopoldo

Declaramos, sob as penas da Lei, que ndo fomos declarados inidéneos para licitar ou contratar
com o Poder Publico em qualquer de suas esferas e que ndo temos em nosso quadro societario
e de empregados, servidores publicos da Cdmara Municipal de Pedro Leopoldo/MG.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

, de de 2023.

Assinatura do representante legal da empresa proponente

[ CARIMBO COM CNPJ |
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PROCESSO LICITATORIO N2 043/2023
CONVITE N2 001/2023

ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE CONDICAO DE ME OU EPP

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n?
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
, portador do Documento de Identidade n?
, inscrito no CPF sob o n? DECLARA, sob as penas
da Lei, que cumpre 0s requisitos legais para qualificacdo  como
(incluir a condicdo da empresa: Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 32 da Lei Complementar n.2 123/2006 e que ndo esta
sujeita a quaisquer dos impedimentos do §4¢9 deste artigo, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

[ ] Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos
utilizar o prazo previsto no art. 43, § 12 da Lei Complementar n2. 123/06, para regularizagao,
estando ciente que, do contrario, decaira o direito a contratacao, estando sujeita as sancdes
previstas no art. 81 da Lei n2 8.666/93.

(Observacgdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

, de de 2023.

(assinatura do representante legal)
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PROCESSO LICITATORIO N2 043/2023
CONVITE N2 001/2023

ANEXO VII

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

DECLARACAO
, CNPJ , sediada
por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os

fins do Convite n2: 001/2023, DECLARA expressamente que:

Até a presente data, inexistem fatos supervenientes impeditivos para sua habilitacdo no

presente processo licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

, de de 2023.

(assinatura do representante legal)
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PROCESSO LICITATORIO N2 043/2023
CONVITE N2 001/2023

ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE QUE CONCORDA COM OS TERMOS DO EDITAL

DECLARACAO

) CNPJ , sediada
, por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do Convite
n2: 001/2023, DECLARA expressamente que:

Concotda com todos os termos estabelecidos neste Edital.

, de de 2023.

(assinatura do representante legal)
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PROCESSO LICITATORIO N2 043/2023
CONVITE N2 001/2023

ANEXO IX— MINUTA DO CONTRATO

A CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO, inscrita no CNPJ sob o n.2 20.131.090/0001-67,
com sede nesta cidade de Pedro Leopoldo, na Rua Doutor Cristiano Otoni, n2 555, neste ato
representada por seu Presidente, Vereador Eldir José Batista, doravante designada

CONTRATANTE, € @ eMPreSa .cccceeerreerevuieeeeeennniieeeeeenennns , inscrita no CNPJ sob o n.2
........................ ,comsede nacidadede.............cccceeeeeeee, NARUA ...y, N2 L, NESTE AtO
representada por ........cceeeeennrvvrennnn. , inscrito no CPF sob o n? ..., , doravante

designada CONTRATADA, tém justo e contratado entre si, em decorréncia do PROCESSO
LICITATORIO N2 043/2023, modalidade CONVITE N2 001/2023, e observados os preceitos da
Lei Federal n.2 8.666/93, de 21/09/1993, Lei Complementar n2 123, de 14/12/2009 e demais
normas pertinentes ao procedimento licitatério, com as suas alteragGes posteriores, o
presente CONTRATO, que se regera pelas clausulas e condi¢des seguintes:

1 DO OBIJETO

1.1- Contratacdo de empresa especializada em execuc¢ao de servicos de criacdao de pecas
publicitarias, no formato fee mensal, em especial, dentre outros correlatos: elaboragao dos
conceitos basicos de posicionamento social politico, implantacdo e gerenciamento de
estratégia, producdo de conteudo jornalistico, producdao de conteudo visual e layout grafico
digital para posts, postagens dos conteudos nos canais incluindo as mengdes e hashtags
indicadas, acompanhamento de acdes, avaliacdo de drea de desempenho, monitoramento,
avaliacdo de respostas dos comentarios inseridos tudo nas redes sociais oficiais do drgao
publico, implantacdo de assessoria de imprensa, para estabelecer uma politica de
relacionamento com as principais redacdes da regido, bem como, doze visitas técnicas mensais
na unidade administrativa da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, para levantamento das
demandas e aplicacdes de a¢des de comunicagdao”, conforme especificagcdes constantes do
Edital e seus Anexos.

2. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

2.1 Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pela Contratante;
2.2 Fornecer toda documentacao fiscal do objeto executado;

2.3 Responsabilizar-se por todos os 6nus relativos a execug¢do do objeto;

2.4 Cumprir, durante toda a execucao do contrato, as obrigacGes assumidas, mantendo todas
as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para se contratar com a Administracao
Publica;
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2.5 Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados, contratados ou prepostos,
envolvidos na execug¢ao do contrato;

2.6 Aceitar, nas mesmas condicOes contratuais, os acréscimos e supressodes, nos termos da Lei
Federal n2 8.666/93;

2.7 Responsabilizar-se, com foros de exclusividade, pela observancia a todas as normas
estatuidas pela legislagdo trabalhista, social e previdenciaria, tanto no que se refere a seus
empregados, como a contratados e prepostos, responsabilizando-se, ainda, por toda e
qgualquer autuacdo e condenacdo oriunda da eventual inobservancia das citadas normas, ai
incluidos acidentes de trabalho, ainda que ocorridos nas dependéncias da CONTRATANTE.

2.7.1 Caso este seja chamado a juizo e condenado pela eventual inobservancia das normas em
referéncia, a CONTRATADA obriga-se a ressarci-lo do respectivo desembolso, ressarcimento
este que abrangerd despesas processuais e honorarios de advogado arbitrados na referida
condenacao;

Garantir a qualidade do objeto executado;

Exercer a fiscalizacdo necessaria ao perfeito cumprimento do contrato, independentemente
da fiscalizacao exercida pela CONTRATANTE;

Executar o objeto avencado mesmo em caso de greve de seus funciondrios;

A CONTRATADA ndo poderd justificar o descumprimento de qualquer obrigacdo por
inadequacado de seu planejamento ou por falta de recursos.

3 DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

3.1 Comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer
irregularidade, imprecisao ou inconformidade verificada na execugdo do contrato, assinando-
Ihe prazo para regularizacdo, sob pena de aplicacdo das sanc¢des legais e contratualmente
previstas;

3.2 Efetuar o pagamento no devido prazo fixado no contrato;
3.3 Promover o recebimento provisério e o definitivo nos prazos fixados;

3.4 Fiscalizar e avaliar a execug¢do do contrato, por meio de agente previamente designado,
podendo, para tanto, vistoriar, solicitar a emissdao de relatdrios gerenciais e auditar os
relatdrios de prestacdo do servico elaborados pela CONTRATADA;

3.5 Proporcionar a CONTRATADA o acesso as informacdes e documentos necessarios ao
cumprimento do objeto, bem como aos locais onde o objeto sera executado ou entregue.

4 DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO

4.1 A fiscalizacdo da execucdo do contrato sera exercida por agente da CONTRATANTE,
devidamente designado para tanto, ao qual competira zelar pela perfeita execucdo do objeto,
em conformidade com o previsto na proposta da CONTRATADA e neste instrumento.
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4.2 Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucdo do
contrato, o agente fiscalizador dard ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adocdo das
providéncias necessdrias para sanar as falhas apontadas.

4.3 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndao exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecu¢des ou desconformidades havidas na
execucado do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de
vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

4.4 O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificacdes contidas neste Termo de Referéncia
e da proposta da CONTRATADA.

4.5 Fica designado o Diretor geral para a fiscalizacdo deste Instrumento, devendo este:
4.5.1 Anotar todas as ocorréncias identificadas na execuc¢do do objeto em registro préprio;

4.5.2 Acompanhar a correta execucao fisica e financeira do contrato, incluindo controle de
empenho, faturamento e saldo contratual;

4.5.3 Observar se o objeto apresentado atende as especificagdes contidas no ato convocatério,
na proposta da CONTRATADA e no instrumento contratual, rejeitando as inconformidades
identificadas;

4.5.4 Acionar a CONTRATADA, por escrito, em caso de inexecu¢ao ou execugao irregular do
objeto contratado, determinando a adocdo das providéncias necessarias a regularizacdo das
falhas, na forma e prazo contidos no instrumento contratual;

4.5.5 Estar ciente de que a fiscalizacdo ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecucdoes ou desconformidades havidas na
execucdo do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de
vicio redibitério, como tal definido pela lei civil;

4.5.6 Reportar as intercorréncias a autoridade competente, quando necessario.
5 DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO
5.1 O contrato terd vigéncia até 31 de dezembro de 2023.

5.2 O contrato somente poderd ser prorrogado se comprovada sua vantajosidade para
Administracdo e nos termos do art. 57, inciso Il, da Lei Federal n? 8.666/93 ou rescindido
antecipadamente nas hipdteses previstas em lei.

6 DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

6.1 A CONTRATADA obriga-se a prestar os servicos de acordo com as normas contidas neste
instrumento e deverd iniciar a prestacao do servico imediatamente, a contar do recebimento
da Ordem de Servico emitida Camara Municipal de Pedro Leopoldo.

7 DAS CONDICOES DE EXECUCAO
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7.1 A CONTRATADA obriga-se a executar o objeto descrito neste Instrumento em seu préprio
endereco e/ou no endereco da CONTRATANTE, dependendo do servigo a ser executado.

7.1.1 A execucdo do objeto dar-se-a nas condicbes estabelecidas no edital e seus anexos
mediante solicitacdo do gestor do contrato, com antecedéncia minima 15 (quinze) dias.

7.1.2 O recebimento do objeto, pela CONTRATANTE, dar-se-a por meio do seguinte
procedimento, observado o disposto nos art. 73 a 76 da Lei Federal n2 8.666/93:

Definitivamente, no dia da realiza¢do dos eventos, mediante a verificagao do atendimento as
especificacdes contidas no termo de referéncia e consequente aceitacao.

Havendo necessidade de correc¢ao por parte da CONTRATADA, os prazos de pagamento serao
suspensos e sera considerado o fornecimento em atraso.

Fica a CONTRATADA sujeita a aplicacdo de multa sobre o valor considerado em atraso e,
conforme o caso, a outras san¢Ges estabelecidas na Lei n2 8.666/93 e neste instrumento.

Em caso de irregularidade nao sanada pela CONTRATADA, a CONTRATANTE reduzira a termo
os fatos ocorridos para aplicacdo de sancoes.

A CONTRATADA devera prestar todas as informacdes e apresentar toda documentacgdo que for
solicitada e que se relaciona com o objeto deste Instrumento.

8 DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera efetuado, por meio de ordem bancdria emitida por processamento
eletronico, a crédito do beneficiario, no prazo de 05 (cinco uteis) dias corridos da data do
recebimento definitivo, pelo CONTRATANTE, acompanhado dos documentos fiscais.

9 DA DOTAGAO PARA EXECUGCAO DO CONTRATO

9.1 Os recursos necessarios a realizagdo do objeto ora licitado correrdao a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria: 01030101.0103100012.225 — Relagdes Publicas e Divulgagdes oficiais -
3.3.90.3900000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — ficha 35.

10 DAS CAUSAS DE EXTINGAO DO CONTRATO

10.1 A CONTRATANTE poderd, sem prejuizo da multa contratual, promover a rescisdo do
Contrato nos seguintes casos:

10.1.1 Inexecucdo parcial ou total das obrigacdes previstas neste Contrato;

10.1.2 Declaracdo de faléncia ou aceitacdo do pedido de recuperacdo judicial da CONTRATADA,
no curso da execucdo deste Contrato;

10.1.3 Injustificada baixa na qualidade dos servicos oferecidos, nos termos e a juizo da
CONTRATANTE.

10.1.4 Nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei Federal n.2 8.666/93.

10.2 Resolve-se a obrigacao:
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10.2.1 Pelo integral cumprimento do seu objeto, atestado pela Diretoria Geral da
CONTRATANTE;

10.2.2 Pelo acordo formal entre as partes, nos termos do que dispde o art. 472 e 473 do Cédigo
Civil Brasileiro.

11 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Os fornecedores que descumprirem total ou parcialmente os contratos celebrados com a
Administragdao Publica Municipal estarao sujeitos as san¢des previstas no art. 87 da Lei Federal
n? 8.666, de 1993, mediante competente processo administrativo, respeitando-se o
contraditdrio e a ampla defesa:

11.2 Adverténcia escrita - comunicacdo formal de desacordo quanto a conduta do fornecedor
sobre o descumprimento de contratos e outras obriga¢des assumidas, e a determinagao da
adocdo das necessarias medidas de correcao;

11.3 Multa - devera observar os seguintes limites maximos:
0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso;

20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento, servi¢o ou obra ndo realizada ou entrega
de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne imprdprio ao uso a que é destinado, ou
diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagdes contratadas;

Suspensdo tempordria do direito de licitar e de contratar com a Administracdo Publica
Municipal;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitagdo do
fornecedor perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue o contratado ressarcir a Administracdo Publica pelos prejuizos resultantes de sua acdo ou
omissao;

§ 12 Em caso de atraso injustificado na execucdo do objeto, poderd a Administracdo Publica
aplicar multa de até 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, ou de
até vinte por cento, em caso de atraso superior a trinta dias, sobre o valor do fornecimento ou
servico ndo realizado, ou sobre a etapa do cronograma fisico de obras ndo cumprida, conforme
previsdo constante do art. 86 da Lei Federal n2 8.666, de 1993.

§ 22 A aplicacdo de multa, seja moratéria ou compensatoria, fica condicionada aos termos e
percentuais previstos neste instrumento, conforme art. 86 e inciso |l do art. 87 da Lei Federal
n? 8.666, de 1993.

§ 32 O valor da multa aplicada, nos termos do inciso Il, podera ser descontado do valor da
garantia prestada, se exigida, previstano § 12 do art. 56 da Lei Federal n2 8.666, de 1993, retido
dos pagamentos devidos pela Administracdo Publica Municipal ou cobrado judicialmente.
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§ 42 As sangOes previstas nos incisos |, lll e IV poderao ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no inciso I, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo
de cinco dias uteis.

12 DAS PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO

12.1 Independentemente de transcrigdo, integram o presente Contrato o Edital do Processo
Licitatério n? 043/2023 e seus Anexos, bem como a documentacdo e a proposta comercial da
CONTRATADA, no que estas ndo conflitarem com aquele.

13 DO FORO

13.1 Fica eleito o foro da Comarca de Pedro Leopoldo para dirimir duvidas oriundas deste
Contrato.

14 DA ACEITAGCAO

14.1 E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente Contrato em 4
(quatro) vias de igual teor, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Pedro Leopoldo de de 2023.

Assinatura Contratante:

Assinatura Contratada:

Testemunha 1: Testemunha 2:

CPF: CPF:
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