CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS

COMPROMISSO, TRANSPARENCIA E CIDADANIA

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO
22 RETIFICACAO (APOS ALTERACAO QUANTIDADE CARGOS)

(Processo Administrativo n° 11/2024)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigcos de empresa especializada para prestacao dos servigos continuados com
dedicagdo exclusiva de mao de obra de Apoio Administrativo, Limpeza e Conservagao, Copeiragem,
Motorista, e Operador de Audio e Video para atender as necessidades da Camara Municipal de Pedro
Leopoldo/MG, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de m3o de obra, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Limite Valor | Valor
Item Especificagao Quant | Catser CBO Carga Unit. Total
Hordria
Semanal
1 Auxiliar Administrativo 09 5380 | 4110-10 44
2 Auxiliar Administrativo com 01 5380 | 4110-10 a4
Adicional de encarregado
3 Auxiliar de Servicos Gerais 03 24031 | 5143-20 44
4 Copeira 02 14397 | 5134-25 44
5 Motorista 03 15008 | 7823-05 44
6 Office Boy/Girl 01 5380 | 4122-05 44
7 Operador Audio e Video 02 19658 | 3731-05 44
8 Zelador 01 25631 | 5141-20 44

1.2. O objeto da licitagao tem a natureza de servigo comum continuado com dedicagao exclusiva de
mao de obra, nos termos da Lei 14.133/2021 e do art. 14 da Instrucdo Normativa n. 05, de 26/05/2017,
uma vez que as especificacdes adotadas no presente Termo sdo usuais no mercado e indicacdo de forma
objetiva dos padrdes de desempenho e qualidade dos servigos que esta Administracao pretende contratar.

1.3.  Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratacdo adotarda como regime de execuc¢do a Empreitada por Preco Global,
conforme justificativa pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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1.5. Os servicos deverdo ser prestados por empresa especializada no ramo, devidamente
regulamentada e autorizada pelos 6rgaos competentes, em conformidade com a legislacdo vigente, e,
além disso, deverdo ser contratados em regime de mao de obra exclusiva, a fim de atender as demandas
desta Casa Legislativa, de acordo com o quantitativo determinado, vedado a Administracdo ou a seus
agentes indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 05 (cinco) anos, contados da data de assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.7. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que os servigos a serem contratados sao
de natureza permanente e necessarios como apoio a manutencdo das atividades essenciais do érgao,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa, considerando que o processo de contratacdo é complexo e
demorado.

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1 A contratada deverd atentar-se as praticas e critérios de sustentabilidade ambiental estabelecidos
pela Contratante, bem como devera estar apta a segui-los, conduzindo suas acdes em conformidade com
as orientacdes e normas aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de
adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestacao dos servicos.

4.2 Deverao ser observadas, também, durante a execuc¢ao dos servigos, as orienta¢des dos programas
voltados para as praticas sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:

4.2.1 economia de energia;

4.2.2 economia em materiais como copos e talheres plasticos descartaveis;
4.2.3 economia de agua;

4.2.4 reciclagem de lixo (separacdo do lixo conforme indicacdo);

4.2.5 descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas fluorescentes,
equipamentos eletronicos, dentre outros semelhantes;
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4.2.6 destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram
utilizados na prestacao de servicos.

4.3 Além do constante nas demais cldusulas deste documento, a CONTRATADA devera:

4.3.1 demonstrar possuir as condicdes necessarias para a execucao dos servicos objeto desta
contratacgao;

4.3.1 comprovar que atende aos requisitos minimos de habilitacdo econémico-financeira, juridica, fiscal,
social, trabalhista e técnica, nos termos dos artigos 62 a 69 da Lei de licitagcbes 14.133/2021, bem como
manter-se habilitada durante toda a execucdo dos servicos;

Subcontratacao

4.4 Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.5 N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art.96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021.

Vistoria

4.6 A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
12 as 17h30.

4.6.1 Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6.2 Paraavistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.6.3 Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cbes e peculiaridades da
contratacgao.

4.6.4 A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdao dos servigos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5 EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

5.2 O inicio da prestacdo dos servicos se dara a partir da vigéncia contratual.
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5.3 A vigéncia do contrato terd prazo de 05 (cinco) anos, observadas as diretrizes do art. 106 da Lei
14.133/2021, sendo prorrogavel por até 10 (dez) anos, nos termos do art. 107, permitida a negocia¢do
com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

5.4 Os servigos serao prestados na sede da Camara Municipal (Rua Dr. Cristiano Otoni, 555 - Centro e
no Centro de Atencgao ao Cidaddo - CAC - Rua Presidente Kenedy, 31 — Bairro Sao José), observada a carga
hordria didria igualmente distribuida ao longo da semana, de segunda a sexta-feira, de 6h as 18 h, e aos
sabados, quando necessario, salvo se houver legislagdo trabalhista e/ou Convencgdo Coletiva de Trabalho
em contrdrio, e observados os intervalos legais para alimentacao.

5.5 O servico de copeira, especificamente, nos dias de reunides e demais eventos da Camara Municipal,
a jornada serd de 7h as 19h, ndo podendo ultrapassar 10 (dez) horas por dia, e sendo o excesso de horas
compensado nos demais dias da semana.

5.5.1 A permanéncia nas reunides deverd ser revezada entre as duas copeiras, ou seja, da sede do CAC
— Centro de Atencdo ao Cidadao.

5.6 Quando necessario, os servigos serdo prestados no hordrio noturno e aos sabados, salvo se houver
legislacdo trabalhista e/ou Convencdo Coletiva de Trabalho em contrdério, e observados os intervalos legais
para alimentagao.

5.7 A contratada deverd assegurar a disponibilizacdo diaria e integral dos postos com dedicacdo
exclusiva de mdo de obra, sem que ocorram faltas ou atrasos sem cobertura.

5.8 A contratada obriga-se a manter seus empregados, nas dependéncias da Camara Municipal,
devidamente identificados mediante uso constante de cracha, sem qualquer 6nus adicional ao Legislativo,
contendo logotipo da contratada, bem como foto, nome, nimero RG, e fun¢do do empregado.

5.9 A execucdo do objeto envolve a realizacdo das seguintes atividades e requisitos de formacéao:
5.9.1 Auxiliar Administrativo - Formacdo: Ensino Médio Completo

estruturar e organizar arquivos de documentos;

auxiliar servigos administrativos em geral;

preencher formularios, planilhas e outros documentos;

recepcionar e atender publico externo (telefone, e-mail);

encaminhar internamente clientes e visitantes da empresa;

auxiliar o zelador no recebimento de fornecedores e encaminhamento dos materiais recebidos;
elaborar agendas;

redigir e digitar documentos e comunicados;

participar de reunides dos varios setores da Camara, sempre que solicitado;
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realizar servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administracao, financas e logistica,
atendendo fornecedores e clientes, prestando e recebendo informacdes sobre produtos e
servicos, tratando de documentos diversos, cumprindo todos os procedimentos necessarios em
relacdo a eles;

organizar e conduzir as rotinas didrias, semanais e mensais das equipes, garantindo que sejam
realizadas com qualidade e seguranca;

garantir que todas as equipes trabalhem em harmonia, colaborando mutuamente para o bom
desempenho das atividades e o bem do servico publico;

comunicar a administracdo da Casa qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem
funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias;

trabalhar, junto a administracdo na prevencao de possiveis acidentes e anormalidades.

Auxiliar Administrativo com Adicional de Encarregado - Formacgao: Ensino Médio Completo

5.9.2.1 Além das atividades acima descritas, o Auxiliar Administrativo com Adicional de Encarregado,
acumulara as seguintes funcgdes:

5.9.3

coordenar, supervisionar, direcionar e orientar as equipes terceirizadas da Camara Municipal —
sede e Centro de Atencao ao Cidadao;

organizar e conduzir as rotinas didrias, semanais e mensais das equipes, garantindo que sejam
realizadas com qualidade e seguranca;

garantir que todas as equipes trabalhem em harmonia, colaborando mutuamente para o bom
desempenho das atividades e o bem do servico publico;

comunicar a administracdo da Casa qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem
funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias;

zelar pela seguranca dos funciondrios na realizacdo das tarefas, observando pontos criticos e
falhas que possam comprometer a integridade dos mesmos;

trabalhar, junto a administracdo e ao fiscal de servicos da contratada na prevencao de possiveis
acidentes e anormalidades.

Auxiliar de Servigos Gerais — Formacao: Ensino Fundamental Incompleto

Diariamente:

remover, com pano Umido, o pd das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, aparelhos
elétricos e eletronicos, extintores de incéndio, cadeiras (principalmente partes inferiores);

lavar lixeiras situadas dentro das dependéncias da Cdmara Municipal;
remover os capachos e tapetes, procedendo sua limpeza regular;

proceder a lavagem de assentos, vasos, pias sanitarios e pisos dos banheiros com desinfetante
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no minimo duas vezes ao dia;

varrer, passar pano umido e remover manchas dos pisos e balcdes;

abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete os banheiros quando necessario;
retirar o pé dos telefones e ventiladores passando pano umedecido em alcool ou produto similar;

retirar o lixo no minimo duas vezes ao dia, acondiciona-lo em sacos plasticos e remové-lo para o
local indicado pela Administracao;

executar demais servicos de limpeza considerados necessarios a frequéncia didria da Camara;
Semanalmente:

limpar atras e embaixo dos mdveis, armarios e arquivos;

limpar, com produtos adequados as divisérias e as portas internas;

limpar e lustrar com produtos adequados os méveis de madeira;

limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro, tecido ou plastico em cadeiras, sofas e
poltronas;

limpar os espelhos com pano umedecido em alcool ou produto similar;
retirar os residuos, com pano Uumido, dos quadros em geral;
retirar teias de aranha;

realizar limpeza completa e geral nos pisos e na fachada do prédio, com equipamentos e
produtos adequados;

executar os demais servicos de limpeza considerados necessdrios a frequéncia semanal,
incluindo a faxina geral de todas as instalacdes.

Mensalmente:
limpar cortinas com equipamentos e acessoérios adequados;
remover as manchas das paredes;

limpar com produto apropriado os vidros das divisérias, janelas e portas, interna e
externamente;

limpar com material apropriado os computadores, impressoras, gabinetes, etc;
limpar os livros e pastas de todas as estantes;

proceder a uma revisdao minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.
Semestralmente:

Limpar a parte interior e exterior de janelas, vidros, cortinas, persianas, divisorias sendo que a
CONTRATADA deve providenciar todo o equipamento necessario ao servico e observar todas as
normas de seguranga.

5.9.4 Copeira—Formacao: Ensino Fundamental Incompleto
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Diariamente:
executar o servico de copa para atendimento de todos os departamentos e gabinetes da Camara;

fornecer café, cha e agua nas dependéncias da Camara, de acordo com plano e condi¢bes
estabelecidas pelo setor competente;

participar e servir chd, café, dgua, entre outros, nas reunides, eventos e solenidades da Camara,
conforme escala, portando o uniforme préprio para estas ocasides;

manter os utensilios da copa devidamente higienizados, com a esterilizacdo das xicaras copos e
talheres, toda vez que forem utilizados;

manter o ambiente da copa sempre limpo e higienizado;

registrar diariamente os géneros alimenticios consumidos e os materiais de limpeza utilizados
pelo servigo de copa;

efetuar limpeza geral no chao, paredes e nos pertences da copa tais como: geladeira, garrafas e
maquina de café, se tiver, fogdo, misteira/sanduicheira, armarios e todos os utensilios usados
diariamente;

manter os panos de pratos limpos e higienizados;

executar demais atividades pertinentes ao servigo de copa.

Semanalmente:

limpar atras e embaixo dos mdveis da cozinha: mesa, cadeiras, armarios, fogdo e geladeira;
limpar as paredes e retirar teias de aranha da copa/cozinha;

realizar limpeza completa e geral no piso da copa/cozinha com equipamentos e produtos
adequados;

executar os demais servicos de limpeza considerados necessdrios a frequéncia semanal,
incluindo a faxina geral de toda a copa/cozinha.

Mensalmente:

limpar internamente e externamente pia, armarios, geladeira e fogao;

proceder a uma revisdao minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.
Semestralmente:

Limpar a parte interior e exterior de janelas, vidros, da copa/cozinha, sendo que a CONTRATADA
deve providenciar todo o equipamento necessario ao servico e observar todas as normas de
seguranga.

5.9.5 Motorista — Formacgao: Ensino Fundamental Completo e ter carteira Nacional de Habilitacdo
Categoria “B”:

dirigir os veiculos da Camara Municipal na realizacdo de servigos do interesse da Administracao,
zelando pelo perfeito estado de conservacgao e limpeza do mesmo;
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prestar suporte para a realizacdo de servigos externos que necessitem de deslocamentos com o
uso de automoével, conduzindo e transportando pessoas, bens, documentos e materiais diversos;

prestar suporte para a realizacdo de servicos externos que necessitem de deslocamento com uso
do automoével;

vistoriar, apontar e comunicar a administracdao da Camara consertos necessarios a conservacao
dos veiculos;

controlar o consumo de combustivel, através de preenchimento de formulario de solicitacdo de
veiculo fornecido pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo;

manter os veiculos em perfeito estado de conservacdo e seguranca, obedecendo todas as
normas que regulamentem a utilizagdo de veiculos, emanadas pelo Poder Publico;

cuidar da limpeza e bom funcionamento dos veiculos da Camara, mantendo o controle das datas
de revisdes, solicitando consertos de emergéncia e levando-os para lavagem externa e asseio no
interior do veiculo, quando necessario.

comunicar, no maximo em 24 horas a necessidade de qualquer material para execucao dos
Servigos;

executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do
trabalho.

5.9.6 Office Boy/Office Girl — Formac&do: Ensino Fundamental Completo

executar servicos da rotina administrativa, envolvendo recepcdo e distribuicio de
correspondéncias e documentos, confeccdo de cdpias e outros servicos internos;

transportar correspondéncias, documentos, objetos e valores - fora da instituicdo;

efetuar servicos bancarios e de correio, depositando ou apanhando o material e entregando-o
aos destinatarios;

auxiliar o setor de almoxarifado na entrega de mercadoria;

auxiliar o setor responsavel no levantamento patrimonial.
5.9.7 Operador de Audio e Video — Formag3o: Ensino Médio Completo e curso técnico na drea.

preparar o trabalho de opera¢dao de midia audiovisual, verificando a grade de programacao,
interpretando roteiro e/ou script de programa e acompanhando a instalacdo de equipamentos
e acessorios;

ligar e testar os equipamentos, detectando problemas e acionando manutencdo corretiva para
soluciona-los;

conferir o funcionamento e a qualidade técnica de mesas e/ou consoles de som analdgico e
digital, automatizados ou ndo;

preparar ambientes internos e externos para sonorizagdo, captacdo e grava¢do para midias
audiovisuais, organizando o ambiente, selecionando os materiais adequados e considerando os
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aspectos ligados a propagacdo ou ao isolamento acustico de determinados locais;

fazer tratamento do dudio, selecionando trilhas sonoras e executando captacdo, mixagem e
edicdo de audios, tais como musica, vinheta, e chamada de audios institucionais;

nivelar modulacdo, realizar gravacao, editar programas, adequando formato do material para
veiculacdo e arquivar conteudo final;

manipular dudio e video, configurando equipamentos audiovisuais, organizando conteldo de
exibicdo, edicdo e gravacdo, gerando e gravando conteudo.

operar e monitorar sistemas de sonorizagao e gravagdo, equipamentos e softwares para
transmissdo e apresentacao de produgdes da Camara Municipal;

fotografar e filmar eventos, reunides, solenidades e diligéncias da Camara Municipal;

atender os gabinetes dos Vereadores para fotografias e filmagens internas e externas, quando
necessario;

zelar pela qualidade técnica, monitorando a qualidade do sinal, do dudio e do video e verificando
os sinais de entrada e de saida;

instruir auxiliares de iluminacgdo, dudio e video;
compilar informacgdes e documentacgao técnica;

realizar manutencdo de primeiro nivel em equipamentos e providenciar servigos de manutencao
corretiva para problemas mais complexos, junto a administracao;

auxiliar servicos técnicos de informatica;
zelar pelos equipamentos patrimoniais da Camara Municipal;
realizar atividades de acordo com a solicitagao da Camara Municipal;

participar de todas as reunides referentes a Cdmara Municipal.

Zelador — Formacgao: Ensino Fundamental Completo

atender e controlar a movimentacao de pessoas e veiculos no estacionamento;
receber objetos, mercadorias, materiais, equipamentos;
realizar pequenos reparos;

comunicar a chefia imediata quaisquer irregularidades que ocorram no local ou préximo e que,
eventualmente, possam ocasionar prejuizos ou danos ao imovel ou pessoas;

inspecionar corredores, areas e instalacdes do prédio, verificando as necessidades de limpeza,
reparos, servicos de manutencdo da parte elétrica, hidraulica, extintores e outros necessarios ao
funcionamento regular e seguro das instalagdes, a fim de solicitar a administracdo os servicos;

prestar apoio na limpeza ou manutencdo de espacos na propriedade;

auxiliar na lavagem dos veiculos com material adequado;
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acender e apagar lampadas, bem como verificar se janelas e portas estdo abertas;
desligar aparelhos de ar condicionado ao final do expediente;
servicos de jardinagem, limpeza e manutencao;

responsabilizar-se pelas chaves das instalacdes.

Materiais a serem disponibilizados
5.10 Para a perfeita execu¢do dos servigos, a Camara Municipal devera disponibilizar os materiais e
utensilios necessarios.

Uniformes

5.11 Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada na sede da Camara Municipal e no CAC, compreendendo
pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.12 O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuadrio:

5.12.1 No caso da funcdo de Copeira, fornecer no minimo 03 (trés) conjuntos adequados para o exercicio
diario das atividades, mais 01 (um) conjunto de alfaiataria com camisa de botdo e de manga comprida, e
calca;

5.13 Para as demais funcdes, fornecer no minimo 03 (trés) conjuntos para cada profissional.

5.14 A contratada devera fornecer conjuntos completos aos empregados no inicio da execuc¢dao do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses para
cada empregado, ou antes desse prazo, em até 15 (quinze) dias apds comunicacdo escrita da Camara
Municipal, quando ndo estiverem em bom estado de conservagao.

5.15 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.

5.16 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.17 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

5.18 A contratada nao deverd repassar custos de uniformes a seus empregados.
Vale transporte

5.19 A Contratada deverd fornecer aos seus empregados, até o ultimo dia do més que antecede ao més
de sua competéncia de acordo com sua necessidade, vale transporte por dia trabalhado, da residéncia
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para o trabalho e trabalho para residéncia, de acordo com o previsto na lei no 7.418 de 16/12/1985,
regulamentada pelo Decreto-Lei n.2 95.247 de 17/11/1987.

Vale alimentacao

5.20 A contratada deverd fornecer ticket alimentacao no valor fixado nas respectivas convengdes
coletivas mensalmente, inclusive no periodo de férias, sem promover qualquer desconto na folha a este
titulo.

5.21 A contratada deverd fornecer aos profissionais, as suas expensas, cursos de treinamento,
aperfeicoamento ou reciclagem, no minimo uma vez por ano, podendo a contratante o solicitar sempre
que achar conveniente.

6 GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
com as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar o fiscal de servicos da empresa para adoc¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5 A CONTRATADA devera:

6.5.1 adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento as normas internas
e de seguranca e medicina do trabalho para seus empregados;

6.5.2 fornecer aos empregados os equipamentos de seguran¢a que se fizerem necessarios, para a
execucdo de servigos;

6.5.3 orientar sobre o cumprimento, por parte dos funcionarios, das Normas Internas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho, tais como prevencdo de incéndio nas areas da prestacao de servico, zelando pela
seguranca e pela saude dos usuarios e da circunvizinhanca.

6.6 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial a fim de apresentar o plano de fiscalizacao,
gue contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sanc¢oes aplicaveis, dentre outros.
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Fiscal de servicos

6.7  AContratada devera enviar periodicamente a sede da Camara Municipal e ao CAC, no minimo uma
vez por semana, um fiscal de servico, em horario comum ao dos encarregados, sem qualquer 6nus para
a Contratante, para fins de avaliagdo dos servigos executados e corregao de eventuais falhas.

6.7.1 O fiscal de servico devera entrar em contato com a Diretoria Geral da Camara Municipal e com
os funcionarios alocados pela Contratada para conhecimento das solicitagGes e reclamagdes porventura
existentes, viabilizando a corre¢do de falhas surgidas.

6.7.2 A fiscalizagdo periddica nao afasta a possibilidade de a Contratante solicitar, a qualquer tempo,
corregdes de procedimentos objetivando o cumprimento integral do Contrato.

6.7.3 O fiscal de servigo devera instruir os colaboradores quanto ao cumprimento das normas de
seguranca e medicina do trabalho.

Fiscalizagdao Técnica

6.8 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdio do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §12, e Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.10 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, 1l1);

6.11 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12 Nocasode ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, V);

6.13 O fiscal técnico do contrato comunicarad ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.14 A fiscalizacao técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Relatério de Servicos
Verificados e Qualidade Percebida, conforme previsto no Anexo Ill para afericio da qualidade da
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prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos.

6.15 Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisdrio, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degenerac¢ao, devendo
intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.16 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao fiscal de servicos da contratada a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizada.

6.17 O fiscal de servicos da contratada deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da
avaliagdo realizada, no caso de documento impresso, ou confirmar recebimento, em caso de comunicagao
por meio eletronico.

6.18 A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdao do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.19 Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdao do servico em relagao
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢ées a contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatorio.

6.20 E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacio de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos por ela realizada.

6.21 O fiscal técnico poderd realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos.

6.22 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execug¢do do servico, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN 05/17 - art. 62)

6.23 A fiscalizagdo de que tratam estas clausulas ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.25 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
deverd apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
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convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagao Administrativa

6.26 O fiscal administrativo do contrato verificarda a manuten¢dao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.27 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solu¢dao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.28 A fiscalizacdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.29 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-3a, dentre outras, as
comprovagoes abaixo relacionadas, no caso de empresas regidas pela Consolida¢do das Leis do Trabalho
(CLT):

6.29.1 No primeiro més da prestagao dos servigcos, e sempre que houver admissao de novos empregados,
a contratada devera apresentar relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsdveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o
caso; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsdveis
técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada; exames
médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servigos;

6.29.2 Até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos, a contratada devera enviar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato a Certiddao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND); as certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado; a Certiddo de Regularidade do FGTS
(CRF); e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.29.3 A contratada deverd enviar, ainda, quando solicitado pelo Contratante, o extrato da conta do INSS
e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo contratante; cépia da folha de pagamento
analitica de qualquer més da prestacdo dos servi¢cos, em que conste como tomador a parte contratante;
cOpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos servicos ou, ainda,
guando necessario, cépia de recibos de depdsitos bancdrios; comprovantes de entrega de beneficios
suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei
ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servicos e de
gualquer empregado; e comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.
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6.29.4 Quando da extin¢do ou rescisdao do contrato, apds o Ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo
definido no contrato, a contratada procedera a entrega de cdpia dos termos de rescisdo dos contratos de
trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria; das guias de recolhimento da contribui¢do previdencidria e do FGTS, referentes as
rescisOes contratuais; dos extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado; e dos exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.29.5 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar
termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a
adocdo de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo
exclusiva, na prestacao de servicos contratados.

6.29.6 O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT. Para fins de comprovacao da
adocdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como:
recibo de convocacdo, declaracdo de negativa de negociacao, ata de negociacao, dentre outros.

6.30 Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacles sociais trabalhistas
poderao ser enviados por meio eletronico ou apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracdo. (ACRESCENTEI DE AZUL)

6.31 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdencidrias, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar
a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.32 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao
Ministério do Trabalho.

6.33 O descumprimento das obriga¢des trabalhistas ou a ndo manutencao das condi¢des de habilitagdo
pelo contratado podera dar ensejo a rescisdao contratual, sem prejuizo das demais san¢des.

6.34 A Administragcdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitagcdo, sob pena de rescisdao contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.35 Caso ndo seja apresentada a documentagdao comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a CONTRATADA e
reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao seja
regularizada.

6.36 Nao havendo quitacdo das obrigacOes por parte da Contratada no prazo de 15 (quinze) dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que
tenham participado da execucdo dos servicos objeto do contrato.

6.37 Osindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

Rua Dr. Cristiano Otoni, n® 555, Centro, Pedro Leopoldo — CEP 33250-006 - Fone: 31 3665-3200
E-mail: camarapl@pedroleopoldo.mg.leq.br — Home Page: www.pedroleopoldo.mg.leg.br
Pagina 15|29



mailto:camarapl@pedroleopoldo.mg.leg.br
http://www.pedroleopoldo.mg.leg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS

COMPROMISSO, TRANSPARENCIA E CIDADANIA

6.38 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacGes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

6.39 O contrato sé serd considerado integralmente cumprido apds a comprovacao, pela Contratada, do
pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a
mao de obra alocada em sua execuc¢ao, inclusive quanto as verbas rescisdrias.

6.40 A Contratada é responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execuc¢do do contrato.

6.41 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.42 Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
deverad verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatdrio que serd encaminhado
ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.43 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacées contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.44 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21,

).

6.45 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotarda os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
21, 11).

6.46 O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencado ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.47 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
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da Lein214.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.48 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.49 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Relatério de Servicos Verificados e Qualidade
Percebida (Anexo lll), devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

7.1.1 ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.2 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3 Na avaliacdo da prestacdo dos servicos serd utilizado formulario contendo os fatores de avaliacdo
elaborados pela Administracdo da Contratante, onde serd informada a quantidade de ocorréncias,
conforme este Termo de Referéncia e seus anexos, a depender de situagdes ocorridas durante a execugao
do contrato.

7.4 Na primeira avaliagcdo que resultar em mais de 6 (seis) ocorréncias, a contratada serd advertida por
escrito pela autoridade competente do CONTRATANTE. A reincidéncia de avaliagdo com esse resultado,
consecutiva ou intercalada, ou a avaliagdo com numero superior a incidéncia de 6 (seis) ocorréncias,
ensejara a aplicagdo de multa de 2% (dois por cento) do valor da fatura mensal, correspondente ao més
de prestacao do servico.

7.5 A ocorréncia de trés avaliacdes com 6 (seis) ocorréncias ou duas avaliacbes com mais de 6 (seis)
ocorréncias, consecutivas ou intercaladas, ensejara a rescisdao do contrato, sem prejuizo da aplicacdo das
demais sanc¢bes administrativas previstas.

7.6 Tais ajustes visam imprimir condi¢cbes de efetiva fiscalizacdo a Camara Municipal de Pedro
Leopoldo, além de possibilitar a CONTRATADA o recebimento pelos servicos, mesmo diante de eventuais
imperfeicdes em sua execucao.
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7.7 Com o encerramento do més a que se referiu a prestacdo dos servicos, o fiscal técnico da Camara
Municipal de Pedro Leopoldo apresentara a CONTRATADA, até o dia 7 (sete) do més subsequente, o "
Relatdrio de Servigos Verificados e Qualidade Percebida", que conterd, no minimo:

7.7.1 numero do processo administrativo de contratacao que deu origem ao contrato;
7.7.2 numero do Contrato;

7.7.3 partes Contratuais;

7.7.4 sintese do objeto;

7.7.5 notificacdo da lista de imperfeicGes (ocorréncias);

7.7.6 dos parametros de qualidade; e

7.7.7 fator percentual de recebimento e remuneragao dos servigos.

7.8 A CONTRATADA devera garantir os niveis de servico especificados neste Termo de Referéncia. Caso
nao forem atingidos, serdo aplicadas multas e/ou desconto no pagamento da fatura mensal, de acordo
com o determinado neste Termo de Referéncia.

7.9 A qualquer tempo, e/ou sempre que necessario a Contratante podera implantar e/ou modificar o
relatério com os fatores de avaliagdo.

7.10 Os procedimentos de metodologia de avaliagao poderao ser alterados pela Contratante durante a
execucdo contratual sempre que o novo sistema se mostrar mais eficiente que o anterior e ndo houver
prejuizos para a Contratada.

7.11 O preco fixado para a realizagao dos servigos objeto neste Termo de Referéncia se referira a sua
execugdo com a maxima qualidade, determinando que a prestagdo dos servicos em qualidade inferior ao
exigivel implicara na reducdo gradual do valor do faturamento, conforme estabelecido no Relatdrio de
Servicos Verificados e Qualidade Percebida previsto no subitem seguinte.

7.12 Afiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente a execucdo do objeto e a afericao
dos resultados dos servicos para fins de medicdo e pagamento e far-se-a conforme faixas de ajustes
observados no Relatdrio de Servigos Verificados e Qualidade Percebida, estabelecido abaixo.

INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADO

N2 01 Avaliacao de Servico Prestado

ltem Descricao

Finalidade Garantir a seguranca patrimonial e pessoal nas
dependéncias da Camara Municipal de Pedro Leopoldoo e
do Centro de Atencdo ao Cidadao — CAC.

Meta a cumprir 100% dos servicos executados e dos insumos recebidos,
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adequados ao uso e a perspectiva da administracao.

Instrumento de medicao Relatério de Servigos Verificados e Qualidade Percebida,
anexo a este TR.

A fiscalizagdo do contrato acompanhara mensalmente o
Forma deacompanhamento cumprimento das atividades da execucdo dos servicos,
conforme perspectiva da Administracdo e posterior
langamento do resultado na planilha de controle.
Periodicidade Trimestral

Mecanismo Calculo O numero de ocorréncias no trimestre refletira o
percentual de atingimento da meta (%) ou, a glosa, pelo
nado atingimento.

Inicio Data da assinatura do contrato. Serd formalizada no 902

da vigéncia (nonagésimo) dia da data da assinatura do contrato, no
primeiro dia util imediatamente subsequente ao més do
909 dia.

Faixas de ajuste no pagamento 0 a 5 ocorréncias = 100% da meta = recebimento de 100%

da fatura.6 a 8 ocorréncias = 95% da meta = recebimento
de 95% a fatura.
9 a 10 ocorréncias = 90% da meta = recebimento de 90%

da fatura.
11 a 12 ocorréncias = 85% da meta = recebimento 85%
da fatura.

Sancgoes A existéncia de mais de 13 (treze) ocorréncias, inclusive,

considerar-se-a como atingida 5% da meta,
caracterizando-se como inexecucdo parcial dos servicos,
sob pena de rescisdo. Recebimento de 5% da fatura.

Do recebimento

7.13  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias uteis, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n2 14.133/2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n?
11.246, de 2022).

7.14 O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacdo da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.15 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n?
11.246, de 2022).
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7.16 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n2 11.246, de 2022)

7.17 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.18 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.19 ofiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios
e as obrigacGes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.20 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.21 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisodrio.

7.22 A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133/2021)

7.23 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.24 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

7.25 Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

7.26  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.26.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢ado ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.26.2 Realizar a anadlise dos relatdérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.26.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.26.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.
7.26.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos

de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.27 No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverad ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao

de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.28 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.29 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do contrato.
Liquidagao

7.30 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 3 (trés) dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.31 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.31.1 o prazo de validade;

7.31.2 a data da emissdo;

7.31.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.31.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.31.5 ovalor a pagar; e
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7.31.6 eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.32 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacgao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.33 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdao mencionada no
art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.34 A Administracdo deverd realizar consulta aos sitios eletrénicos para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicio de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.35 Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.36 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.37 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.38 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.
Do Pagamento

7.39 pagamento sera efetuado no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da finalizacdo da
liguidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior.

7.40 O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.41 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.42 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
7.43 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.44 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2

123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Pagamento pelo fato gerador
7.45 A Camara Municipal de Pedro Leopoldo adotara o critério de pagamento pelo Fato Gerador.

7.46 Serdo objeto de pagamento mensal ao contratado o somatério dos seguintes modulos que
compoem a planilha de custos e formagao de precos.

7.46.1 Mddulo 1: Composicao da Remuneragao;

7.46.2 Submoddulo 2.2: Encargos Previdencidrios e FGTS;

7.46.3 Submddulo 2.3: Beneficios Mensais e Didrios;

7.46.4 Modulo 5: Insumos; e

7.46.5 Moddulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base as alineas
acima.

7.47 Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, 132 (décimo
terceiro) saldrios, auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de
evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais ao contratado, devendo ser
pagos pela Administracdo ao contratado somente na ocorréncia do seu fato gerador;

7.48 As verbas discriminadas acima somente serao liberadas nas seguintes condicdes:

7.48.1 pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio dos empregados vinculados ao
contrato, quando devido;

7.48.2 pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, quando
do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

7.48.3 pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio proporcional, férias proporcionais e a
indenizagdo compensatdria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado
ao contrato;

7.48.4 pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos empregados
vinculados ao contrato; e

7.48.5 outras de evento futuro e incerto, apds efetivamente ocorridas, pelos seus valores
correspondentes.
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7.49 A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados acima ndo gera direito adquirido para o
contratado das referidas verbas ao final da vigéncia do Contrato, devendo o pagamento seguir as regras
previstas no Contrato.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

Regime de Execuc¢ao

8.2 O regime de execuc¢do do contrato serd por Empreitada Global, conforme justificado no Estudo
Técnico Preliminar Anexo.

Exigéncias de habilitagao

8.3 Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
8.4  Pessoa fisica: ndo se aplica

8.5 Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8 Sociedade empresadria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.9 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.11 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.12 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.13 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta

n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.
8.14 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.16 Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova

de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.19 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
ou de sociedade simples;

8.20 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n2
14.133/2021, art. 69, caput, inciso Il);
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8.21 balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.22 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23 capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagao;

8.24 patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

8.25 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.26 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balangco de abertura. (Lei n2
14.133/2021, art. 65, §19).

8.27 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverda ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdao Técnica

8.28 Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagao;

8.29 Adeclaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

8.30 Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente
no Brasil.

Qualificagdo Técnico-Operacional

8.31 Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.32 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.33 Deverd haver a comprovacado da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdo dos servicos,
sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos
serem ininterruptos;
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8.34 Comprovacdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
numero de postos de trabalho a serem contratados.

8.35 Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacao e o
somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagdo
equivale, para fins de comprovacgao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

8.36 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.37 O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.38 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no dmbito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.39 Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.40 A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consdrcio
do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n2
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagdo Técnico-Profissional

8.41 Comprovacdo de que possui, em seu quadro funcional, um Administrador que respondera como
responsavel técnico junto a Camara Municipal, o que devera ser feito por meio de cépia da carteira de
trabalho ou mediante impressdo da carteira digital, contrato funcional ou outro documento habil a
comprovar o vinculo do profissional com a licitante;

8.42 Comprovacao do registro ou inscricdo do Administrador em Conselho Regional de Administracao -
CRA;

8.43 Comprovacdo de que possui, em seu quadro funcional, um Engenheiro de Seguranca do Trabalho
ou Técnico de Seguranca do Trabalho, o que devera ser feito por meio de cdpia da carteira de trabalho ou
mediante impressdo da carteira digital, contrato funcional ou outro documento habil a comprovar o
vinculo do profissional com a licitante;

8.44 Os documentos constantes das cldusulas 10.4.2 e 10.4.3 poderao ser substituidos por Certidao de
Regularidade do Conselho Regional de Administracdo, que comprove a habilitacdo para o
desenvolvimento das atividades pertinentes e o vinculo do profissional com a licitante.
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8.45 Serd admitida a substituicdo dos profissionais constantes da qualificacdo técnico-profissional, por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior.

8.46 Nao serdao admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das sanc¢des previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156

da Lei 14.133/2021 em decorréncia de orientagdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato

profissional de sua responsabilidade.

8.47 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.48 As empresas deverdo apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor responsdvel.

8.49 O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragao emitida pelo licitante em que conste,
alternativamente, que conhece as condi¢Bes locais para execucdo do objeto, ou que tem pleno
conhecimento das condicGes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo total
responsabilidade por este fato e que ndo utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que
ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

8.50 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, da apresenta¢ao do balango
patrimonial e das demonstracdes contabeis do ultimo exercicio.

8.51 Aexisténcia derestricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.52 A declara¢do do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitacao.

8.53 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a
declara¢ao do vencedor, comprovar a regularizacao. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

8.54 A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢bes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacao
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdio na
documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.

8.55 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no "chat" a nova data e horario para a continuidade da mesma.
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8.56 Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.57 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.
9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO CONFORME CESTA DE PRECOS

9.1 Custo médio estimado Mensal: R$ 122.472,62 (cento e vinte e dois mil, quatrocentos e setenta e
dois reais e sessenta e dois centavos);

9.2 Custo médio estimado Anual: RS 1.469.671,44 (Um milhdo, quatrocentos e sessenta e nove mil,
seiscentos e setenta e um reais e quarenta e quatro centavos).
10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Cdmara Municipal de Pedro Leopoldo.

10.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11 ANEXOS INTEGRANTES DESTE TERMO DE REFERENCIA:

11.1 Anexo | — Estudos Técnicos Preliminares;

11.2  Anexo Il - Mapa de Riscos;

11.3 Anexo lll — Relatdrio de Servicos Verificados e Qualidade Percebida;
11.4 Anexo IV — Demonstrativo de Ajuste no Pagamento;

11.4 Anexo V - Planilha Composi¢cdao de Precos — Modelo Proposta.

Pedro Leopoldo, 14 de novembro de 2024.

Equipe de Planejamento: Maria Bernadete do Prado Coelho /  Viviane Schaberle Toledo
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